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SÍNTESE DO CERTAME 

 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 12/2024  
 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº145/2024 

 

OBJETO: REGISTRO DE PREÇOS PARA AQUISIÇÃO EVENTUAL E FUTURA DE MATERIAL DE 

EXPEDIENTE 

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO: R$ 114.463,70 

 

CRITÉRIO DE JULGAMENTO: MENOR PREÇO POR ITEM  

 
 

CREDENCIAMENTO: 08hs30min do dia 17/04/2024 (horário de Brasília) 

 

ABERTURA E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: 08hs35min do dia 17/04/2024 (horário 

de Brasília) 
 

LOCAL: Departamento de Licitações. 

 

ENDEREÇO DO DEPARTAMENTO DE LICITAÇÕES: Avenida Antonio Joaquim Mano, nº 02– 

CEP 19.275-000 – Euclides da Cunha Paulista/SP. 

 
CONSULTAS AO EDITAL E DIVULGAÇÃO DE INFORMAÇÕES: 

Na internet, no site: www.euclidesdacunha.sp.gov.br   

 

ESCLARECIMENTOS: 

Pelo e-mail: licitacoes@euclidesdacunha.sp.gov.br 

NOTA: Não será realizado esclarecimento via telefone, apenas esclarecimentos via e-mail. E o 
mesmo será devidamente respondido via e-mail. 
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PREGÃO PRESENCIAL Nº 12/2024 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 145/2024 

SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS 

PREÂMBULO 

 
O MUNICIPIO DE EUCLIDES DA CUNHA PAULISTA, pessoa jurídica de direito público, 

inscrita na CNPJ sob nº 67.662.4370001-61, com sede na cidade de Euclides da Cunha 

Paulista, na Avenida Antônio Joaquim Mano, nº 02, Centro, através do Senhor DOMINGOS 

MENTE LOPES, Prefeito Municipal, TORNA PÚBLICO, por intermédio do Setor de Licitações e 

Contratos, que realizará licitação, na modalidade PREGÃO, na forma PRESENCIAL1, nos 
termos da Lei nº 14.133, de 2021, do Regulamento dos Procedimentos Licitatórios da 

Prefeitura Municipal de Euclides da Cunha Paulista (Decreto Municipal n.º 1896/2023) e suas 

posteriores alterações2,  demais normas aplicáveis, e ainda, de acordo com as condições 

estabelecidas neste Edital. 

 

1. DO OBJETO 

 

1.1. O objeto da presente licitação é o REGISTRO DE PREÇOS para aquisição eventual e 

futura de material de expediente, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas 

neste Edital e seus anexos. 

 
1.2. A licitação será dividida em itens, conforme consta do Anexo I - Termo de Referência, 

facultando-se ao licitante a participação em quantos itens forem de seu interesse. 

 

2. DA CONSULTA, ESCLARECIMENTO E IMPUGNAÇÕES 

  

2.1. O Edital do Pregão Presencial e seus anexos poderão ser adquiridos pelos interessados 
através de download no site da Prefeitura (www.euclidesdacunha.sp.gov.br) ou através do e-

mail: licitacoes@euclidesdacunha.sp.gov.br. 

 

2.2. Os licitantes poderão solicitar esclarecimentos aos termos deste Edital junto ao 

Departamento de Licitações da Prefeitura Municipal de Euclides da Cunha Paulista, até 03 
(três) dias úteis antes da data designada para o recebimento das propostas, através do e-mail: 

licitacoes@euclidesdacunha.sp.gov.br.  

2.2.1. Não serão prestados esclarecimentos via telefone. Somente deverão ser consideradas as 

informações prestadas por escrito pela Prefeitura Municipal de Euclides da Cunha Paulista. 

2.2.2. No caso de ausência de solicitação, pelos licitantes, de esclarecimentos adicionais aos 

ora fornecidos, pressupõe-se que os elementos constantes deste ato convocatório são 
suficientemente claros e precisos, não cabendo, portanto, posteriormente, qualquer 

reclamação. 

 

2.3. As impugnações aos termos deste Edital poderão ser interpostas por qualquer cidadão, 

devendo ser protocolada até 03 (três) dias úteis antes da data designada para o recebimento 
das propostas, mediante petição a ser encaminhada no e-mail: 

licitacoes@euclidesdacunha.sp.gov.br.  

 

2.4. A petição deverá ser assinada pelo cidadão ou pelo licitante, acompanhada de cópia de 

seu documento de identificação e CPF, ou pelo representante legal do licitante, com indicação 

de sua razão social, número do CNPJ e endereço, número do documento de identificação e CPF 

                                                           
1 Tendo em vista a opção pela realização do Pregão, em sua forma Presencial, conforme justificativa constante 
do Estudo Técnico Preliminar, a sessão pública será registrada em ata, a qual será gravada em áudio e vídeo, e 
a gravação será anexada aos autos depois do seu encerramento. 
2https://www.euclidesdacunha.sp.gov.br/public/admin/globalarq/legislacao/arquivo/2929d5918d2f01838
91d2bfd525832ae.pdf 
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do signatário e comprovante do poder de representação legal (contrato social, se sócio, contrato 

social e procuração, se procurador, somente procuração, se pública). 

 

2.5. Serão consideradas INTEMPESTIVAS impugnações endereçadas por outras formas ou 

por outros endereços eletrônicos, que por essa razão não sejam recebidas pelo Pregoeiro no 
prazo estabelecido. 

 

2.6. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no 

certame. 

 
2.7. A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser 

motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitação. 

 

2.8. Acolhida a impugnação, será designada nova data para a realização do certame, exceto 

quando a alteração não afetar a formulação das propostas, conforme art. 55, § 1º, da Lei nº 

14.133/2021. 
2.8.1. A decisão do Pregoeiro será enviada ao impugnante por e-mail e disponibilizada no site 

da Prefeitura (www.euclidesdacunha.sp.gov.br)  para conhecimento de todos os interessados; 

2.8.2. Se houver alteração na data da licitação a mesma será publicada nos diários oficiais e 

no site da Prefeitura (www.euclidesdacunha.sp.gov.br). 

 

3. DO REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME 

  

3.1.  O Pregão, na sua forma Presencial, será realizado em sessão pública, por meio de Sistema 

Eletrônico, junto ao Departamento de Licitações da Prefeitura Municipal de Euclides da Cunha 

Paulista, com endereço sito à Avenida Antonio Joaquim Mano, nº 02– CEP 19.275-000 – 

Euclides da Cunha Paulista/SP. 
 

3.2. O licitante deverá observar a data e os horários limites previstos no presente Edital para o 

credenciamento junto ao Departamento de Licitações para participação da licitação, bem como 

para a abertura das Propostas. 

 
3.3. O certame será conduzido pelo Pregoeiro, com o auxílio da equipe de apoio, que terá, em 

especial, as seguintes atribuições: 

3.3.1. conduzir a sessão pública; 

3.3.2. receber, examinar e decidir as impugnações e os pedidos de esclarecimentos ao Edital e 

aos Anexos, além de poder requisitar subsídios formais aos responsáveis pela elaboração 

desses documentos; 
3.3.3. verificar a conformidade da proposta em relação aos requisitos estabelecidos no Edital; 

3.3.4. coordenar a sessão pública e o envio de lances; 

3.3.5. verificar e julgar as condições de habilitação; 

3.3.6. sanear erros ou falhas que não alterem a substância das propostas, dos documentos de 

habilitação e sua validade jurídica; 
3.3.7. receber, examinar e decidir os recursos e encaminhá-los à autoridade competente 

quando mantiver sua decisão; 

3.3.8. indicar o vencedor do certame; 

3.3.9. conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e 

3.3.10. encaminhar o processo devidamente instruído à autoridade competente e propor a sua 

adjudicação e homologação. 
 

4. DA PARTICIPAÇÃO 

 

4.1. Poderão participar desta licitação os interessados cujo ramo de atividade seja 

compatível com o objeto desta licitação e que estiverem previamente credenciados de forma 
direta ou através de representante legal junto ao Departamento de Licitações.  
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4.2. Será concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno 

porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei nº 14.133, de 2021, 

para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa física e para o microempreendedor 

individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar nº 123, de 2006. 

4.2.1. A obtenção do benefício a que se refere este item fica limitada às microempresas e às 
empresas de pequeno porte que, no ano-calendário de realização da licitação, ainda não 

tenham celebrado contratos com a Administração Pública cujos valores somados extrapolem a 

receita bruta máxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte. 

4.3. Não poderão disputar esta licitação: 

4.3.1. autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa física ou 
jurídica, quando estes forem os elementos técnicos fundamentais de licitação que versar sobre 

obra, serviços ou fornecimento de bens a ele relacionados; 

4.3.2. empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto básico 

ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, 

controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a 

voto, responsável técnico ou subcontratado, quando a licitação versar sobre obra, serviços ou 
fornecimento de bens a ela necessários; 

4.3.3. pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, impossibilitada de 

participar da licitação em decorrência de sanção que lhe foi imposta; 

4.3.4. aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, 

trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público que 
desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles 

seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro 

grau, devendo essa proibição constar expressamente do Edital de licitação; 

4.3.5. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal 

4.3.6. pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do Edital, tenha 

sido condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho infantil, 
por submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por contratação de 

adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista; 

 

4.4 O impedimento de que trata o subitem 4.3.3. será também aplicado ao licitante que atue 

em substituição a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da 
sanção a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que 

devidamente comprovado o ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade jurídica do 

licitante. 

 

4.5. A critério da Administração e exclusivamente a seu serviço, o autor dos projetos e a 

empresa a que se referem os subitens 4.3.1. e 4.3.2. poderão participar no apoio das 
atividades de planejamento da contratação, de execução da licitação ou de gestão do contrato, 

desde que sob supervisão exclusiva de agentes públicos do órgão ou entidade. 

 

4.6. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo 

econômico. 
 

4.7. O disposto neste item não impede a licitação ou a contratação de obra ou serviço que 

inclua como encargo do contratado a elaboração do projeto básico e do projeto executivo, nas 

contratações integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execução. 

 

4.8. No regime de aquisição e prestação de serviços associados não há impedimento que a 
licitação inclua como encargo do contratado a elaboração do anteprojeto ou do projeto básico, a 

depender do elemento instrutor técnico, além do executivo. 

 

4.9. Para fins do disposto neste item, considera-se participação indireta a existência de 

qualquer vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira ou trabalhista entre o 
autor do projeto, pessoa física ou jurídica, e o licitante ou responsável pelos serviços, 

fornecimentos e obras, incluindo-se o fornecimento de bens e serviços a estes necessários. 
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4.10. O disposto no subitem 4.9. aplica-se aos agentes de contratação e aos membros da 

comissão de contratação. 

 

5. DO CREDENCIAMENTO  

 
5.1. Por ocasião da fase de credenciamento dos licitantes, deverá ser apresentado o quanto 

segue: 

5.1.1. Quanto aos representantes: 

a) Tratando-se de representante legal (sócio, proprietário, dirigente ou assemelhado), 

instrumento constitutivo da empresa registrado na Junta Comercial, ou tratando-se de 
sociedade simples, o ato constitutivo registrado no Cartório de Registro Civil de Pessoas 

Jurídicas, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigações 

em decorrência de tal investidura; 

b) Tratando-se de procurador, instrumento público de procuração ou instrumento particular 

(Anexo II) do representante legal que o assina, do qual constem poderes específicos para 

formular ofertas e lances, negociar preço, interpor recursos e desistir de sua interposição, bem 
como praticar todos os demais atos pertinentes ao certame. No caso de instrumento particular, 

o procurador deverá apresentar instrumento constitutivo da empresa na forma estipulada no 

subitem “a”; 

c) O representante (legal ou procurador) da empresa interessada deverá identificar-se exibindo 

documento oficial que contenha foto; 
d) O licitante que não contar com representante presente na sessão ou, ainda que presente, 

não puder praticar atos em seu nome por conta da apresentação de documentação defeituosa, 

ficará impedido de participar da fase de lances verbais, de negociar preços, de declarar a 

intenção de interpor ou de renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, 

o preço apresentado na proposta escrita, que há de ser considerada para efeito de ordenação 

das propostas e apuração do menor preço; 
e) Encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, não serão admitidos credenciamentos de 

eventuais licitantes retardatários; 

f) Será admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciado, sendo que cada 

um deles poderá representar apenas um licitante credenciado. 

5.1.2. Quanto às declarações: 
a) Declaração de atendimento aos requisitos de habilitação e de inexistência de quaisquer fatos 

impeditivos à sua participação na licitação, bem como que se compromete a comunicar 

ocorrência de fatos supervenientes, que deverá ser elaborada de acordo com o modelo 

estabelecido no Anexo III deste Edital, e apresentada FORA dos Envelopes nº. 1 (Proposta) e 

nº. 2. (Habilitação); 

b) Declaração de que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar nº 
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 

a 49, observado o disposto nos §§ 1º ao 3º do art. 4º, da Lei n.º 14.133, de 2021, no caso de 

licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada, que 

deverá ser elaborada de acordo com o modelo estabelecido no Anexo IV deste Edital, e 

apresentada FORA dos Envelopes nº. 1 (Proposta) e nº. 2. (Habilitação); 
b) Declaração de que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei nº 14.133, de 

2021, no caso de licitante organizado em cooperativa, que deverá ser elaborada de acordo com 

o modelo estabelecido no Anexo V deste Edital, e apresentada FORA dos Envelopes nº. 1 

(Proposta) e nº. 2. (Habilitação). 

 

5.2. A não apresentação das Declarações previstas nas alíneas “b” ou “c” do subitem 5.1.2., 
apenas produzirá o efeito de o licitante não ter direito ao tratamento favorecido previsto na 

legislação de regência, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade 

cooperativa. 

 

6. DA FORMA DE APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE 

HABILITAÇÃO 
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6.1. A Proposta Comercial e os Documentos de Habilitação deverão ser apresentados 

separadamente, em dois envelopes fechados e indevassáveis, contendo em sua parte externa os 

seguintes dizeres: 

 

Denominação do Licitante: 

Envelope nº. 1 - Proposta 
Pregão Presencial nº.12/2024 

Processo Administrativo nº145/2024 

 

 Denominação do Licitante: 

Envelope nº. 2 - Habilitação 
Pregão Presencial nº. 12/2024 

Processo Administrativo nº 145/2024 

 

 

7. DA PROPOSTA 

 
7.1. Na presente licitação, a fase de habilitação sucederá as fases de apresentação de 

propostas e lances e de julgamento. 

 

7.2. O Envelope nº 1 – Proposta deverá conter em seu interior a Proposta Comercial 

devidamente preenchida em papel timbrado da empresa, conforme modelo constante no Anexo 

VI, através de processo de informática, de forma clara e legível, em língua portuguesa, salvo 
quanto às expressões técnicas de uso corrente, sem rasuras, emendas, borrões ou entrelinhas 

e sem cotações alternativas, devendo ser datada e assinada pelo representante legal ou 

procurador do licitante. 

7.2.1. A Proposta deverá conter os seguintes elementos: 

7.2.1.1. Razão Social do licitante, CNPJ, endereço, telefone e e-mail;  
7.2.1.2. Número do Pregão e do Processo; 

7.2.1.3. Preço unitário e total do item em algarismos e o total também por extenso, expressos 

em moeda corrente nacional, apurados à data de sua apresentação. Nos valores propostos 

estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciários, trabalhistas, 

tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execução do 

objeto; 
7.2.1.4. Descrição do objeto, contendo informações que atendam as especificações técnicas do 

Anexo I – Termo de Referência; 

7.2.1.5. Marca/Modelo (se for o caso); 

7.2.1.6. Fabricante (se for o caso);  

7.2.1.7. Prazo de validade da proposta não inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de 
sua apresentação. 

 

7.3. Não será obrigatória apresentação de proposta para todos os itens, podendo o licitante 

apresentar proposta somente para o item de seu interesse. 

7.3.1. Para o item não cotado, deverá constar a expressão “não cotado” no campo “preço 

total”. 
 

7.4. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de 

exclusiva responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer 

alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto, salvo motivo justo, 

devidamente aceito pelo Pregoeiro. 
 

7.5. A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposições 

nelas contidas, em conformidade com o que dispõe o Anexo I – Termo de Referência, 

assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem 

como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, em 

quantidades e qualidades adequadas à perfeita execução contratual, promovendo, quando 
requerido, sua substituição. 

 

7.6. Poderão ser admitidos pelo pregoeiro erros de natureza formal, desde que não 

comprometam o interesse público e da Administração. 
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8. DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS, FORMULAÇÃO DE 

LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS 

 

8.1. No horário e local indicados neste Edital será aberta a sessão pública, iniciando-se pela 

fase de credenciamento dos licitantes interessados em participar deste certame, ocasião em 
que serão apresentados os documentos indicados no subitem 5.1. 

 

8.2. Encerrada a fase de credenciamento, os licitantes entregarão ao Pregoeiro os Envelopes nº 

1 e nº 2, contendo, cada qual, separadamente, a Proposta Comercial e a Documentação de 

Habilitação. 
 

8.3. O julgamento será feito pelo critério de MENOR PREÇO POR ITEM, observadas as 

especificações técnicas e parâmetros mínimos de qualidade definidos neste Edital. 

8.3.1. Havendo divergência entre os valores unitário e total, prevalecerá o valor unitário. As 

correções efetuadas serão consideradas para apuração do valor da proposta. 

 
8.4. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto 

superior ao último por ele ofertado e registrado pelo sistema.  

 

8.5. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 

 
8.6. O intervalo mínimo de diferença de valores ou percentuais entre os lances, que incidirá 

tanto em relação aos lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor 

oferta deverá ser de R$ 0,10 (dez centavos de real) 

 

8.7. Poderão participar da etapa aberta de lances somente os licitantes que apresentarem a 

proposta de menor preço/maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por 
cento) superiores/inferiores àquela, em que os licitantes apresentarão lances públicos e 

sucessivos, até o encerramento da sessão. 

8.7.1. Não havendo pelo menos 3 (três) propostas nas condições definidas no subitem 8.7, 

poderão os licitantes que apresentaram as 3 (três) melhores propostas, consideradas as 

empatadas, oferecer novos lances sucessivos. No caso de empate das propostas, serão 
admitidas todas estas, independentemente do número de licitantes; 

8.7.2. O Pregoeiro convidará individualmente os autores das propostas selecionadas a 

formular lances de forma verbal e sequencial, a partir do autor da proposta de maior 

preço/menor percentual de desconto e, os demais, em ordem decrescente de valor/percentual 

de desconto; 

8.7.3. Não poderá haver desistência dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente 
às penalidades legais cabíveis; 

8.7.4. A etapa de lances será considerada encerrada quando todos os participantes dessa 

etapa declinarem da formulação de lances. 

 

8.8. Se houver empate, será assegurado o exercício do direito de preferência às microempresas 
e empresas de pequeno porte ou equiparadas, nos seguintes termos: 

8.8.1. Entende-se por empate aquelas situações em que as propostas apresentadas pelas 

microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5 % (cinco por cento) 

superiores à proposta mais bem classificada; 

8.8.2. A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for mais bem classificada 

poderá apresentar proposta de preço inferior àquela considerada vencedora da fase de lances, 
situação em que sua proposta será declarada a melhor oferta; 

a) Para tanto, será convocada para exercer seu direito de preferência e apresentar nova 

proposta no prazo máximo de 5 (cinco) minutos após o encerramento dos lances, a contar da 

convocação do Pregoeiro, sob pena de preclusão; 

b) Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou não se 
manifeste no prazo estabelecido, serão convocadas as demais licitantes microempresa e 

empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na 

ordem de classificação, para o exercício do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem 

anterior; 
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c) No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de 

pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, será 

realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderá apresentar 

melhor oferta; 

c.1) Entende-se por equivalência dos valores das propostas as que apresentarem igual valor, 
respeitada a ordem de classificação; 

d) Na hipótese de não-contratação nos termos previstos neste subitem, o procedimento 

licitatório prossegue com os demais licitantes. 

 

8.9. O exercício do direito de preferência somente será aplicado quando a melhor oferta da fase 
de lances não tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte. 

 

8.10. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, na hipótese da proposta do 

primeiro colocado permanecer acima do preço máximo ou inferior ao percentual de desconto 

definido para a contratação, o Pregoeiro poderá negociar condições mais vantajosas, após 

definido o resultado do julgamento. 
8.10.1. A negociação poderá ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de 

classificação inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo após a negociação, 

for desclassificado em razão de sua proposta permanecer acima do preço máximo definido pela 

Administração; 

8.10.2. O Pregoeiro solicitará ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) 
horas, envie a proposta adequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, 

acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessários à 

confirmação daqueles exigidos neste Edital e já apresentados. 

 

8.11. Encerrada a etapa de negociação, o Pregoeiro verificará se o licitante provisoriamente 

classificado em primeiro lugar atende às condições de participação no certame, conforme 
previsto no art. 14 da Lei nº 14.133/2021, legislação correlata e no subitem 4.2. do Edital, 

especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no certame ou a futura 

contratação, mediante a consulta aos seguintes cadastros: 

a) Relação de Impedidos de Contratos/Licitações, mantido pelo Tribunal de Contas do Estado 

de São Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados); 
b) Consulta Consolidada de Pessoa Jurídica mantido pelo Tribunal de Contas da União 

(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/); 

c) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da União (https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603245-ceis); e  

d) Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da 

União (https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep). 
8.12. A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e também de seu 

sócio majoritário, por força da vedação de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992. 

 

8.13. Constatada a existência de sanção, o licitante será reputado inabilitado, por falta de 

condição de participação. 
 

8.14. Caso atendidas as condições de participação, será iniciado o procedimento de 

habilitação. 

 

8.15. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de 

algum tratamento favorecido às ME/EPPs, o Pregoeiro verificará se faz jus ao benefício. 
 

8.16. Verificadas as condições de participação e de utilização do tratamento favorecido, o 

Pregoeiro examinará a proposta classificada em primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e 

à compatibilidade do preço em relação ao máximo estipulado para contratação neste Edital e 

em seus anexos. 
 

8.17. Será desclassificada a proposta vencedora que:  

8.17.1. contiver vícios insanáveis; 

8.17.2. não obedecer às especificações técnicas contidas no Anexo I - Termo de Referência; 

https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603245-ceis
https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep
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8.17.3. apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido 

para a contratação; 

8.17.4. não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração; 

8.17.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste Edital ou seus 

anexos, desde que insanável. 
 

8.18. O Pregoeiro poderá realizar diligências para aferir a exequibilidade da proposta ou exigir 

do licitante que ela seja demonstrada. 

 

8.19. Em sede de diligência somente é possível a aceitação de novos documentos quando: 
8.19.1. necessários para complementar informações acerca dos documentos já apresentados 

pelo licitante e que se refiram a fato já existente à época da abertura do certame; 

8.19.2. destinado à atualização de documentos vencidos após a data de recebimento das 

propostas. 

 

8.20. Caso seja exigida a apresentação de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar 
deverá apresentá-la, conforme disciplinado no Termo de Referência, sob pena de não aceitação 

da proposta. 

 

8.21. O Pregoeiro divulgará o local e horário de realização do procedimento para a avaliação 

das amostras, cuja presença será facultada a todos os interessados, incluindo os demais 
licitantes. 

 

8.22. Os resultados das avaliações serão divulgados por meio do site da Prefeitura 

(www.euclidesdacunha.sp.gov.br). 

 

8.23. No caso de não haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa 
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificações previstas neste 

Edital, a proposta do licitante será recusada. 

 

8.24. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado não for(em) aceita(s), o 

Pregoeiro analisará a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. 
Seguir-se-á com a verificação da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificação de 

uma que atenda às especificações constantes no Termo de Referência.  

 

8.25. Encerrado o julgamento, será disponibilizada a respectiva Ata, com a ordem de 

classificação das propostas. 

 

9. DA HABILITAÇÃO 

 

9.1. Os licitantes, de forma OBRIGATÓRIA, deverão apresentar todos os documentos 

necessários para fins de Habilitação. Caso algum documento não seja enviado o licitante será 

INABILITADO. 
 

9.2.  O Envelope nº 2 – Habilitação, deverá conter em seu interior a seguinte documentação: 

 

9.2.1. HABILITAÇÃO JURÍDICA 

 

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresário individual, 
Certificado da Condição do Microempreendedor Individual – CCMEI ou cédula de 

identidade em se tratando de pessoa física não empresária; 

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na 

Junta Comercial, tratando-se de sociedade empresária; 

c) Documentos de eleição ou designação dos atuais administradores, tratando-se de 
sociedade empresária; 

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Jurídicas 

tratando-se de sociedade não empresária, acompanhado de prova da diretoria em 

exercício; 

MODELOS%202024/www.euclidesdacunha.sp.gov.br
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e) Decreto de autorização, tratando-se de sociedade estrangeira no país e ato de 

registro ou autorização para funcionamento expedida pelo órgão competente, quando 

a atividade assim o exigir.  

 

9.2.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA 
 

a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas do Ministério da 

Fazenda (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF); 

b) Prova de inscrição no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativa 

à sede ou ao domicílio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível 
com o objeto do certame; 

c) Certidão Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a 

Tributos Federais (inclusive às contribuições sociais) e à Dívida Ativa da União; 

d) Certidão de regularidade de débito com a Fazenda Estadual expedida pela Secretaria 

de Estado da Fazenda, da sede ou do domicílio do licitante. 

e) Certidão de regularidade de débito com a Fazenda Municipal da sede ou do domicílio 
do licitante relativa aos tributos incidentes sobre o objeto desta licitação; 

f) Certidão de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de 

Serviço (FGTS); 

g) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas 

com Efeito de Negativa. 
 

9.2.3. QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA 

 

a) Certidão negativa de falência e concordata expedida pelo distribuidor da sede da 

pessoa jurídica; 

b) Certidão negativa de recuperação judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor 
da sede da pessoa jurídica; 

b.1) Nas hipóteses em que a certidão encaminhada for positiva, deve o licitante 

apresentar comprovante da homologação/deferimento pelo juízo competente do plano 

de recuperação judicial/extrajudicial em vigor. 

 
 

9.2.4. DECLARAÇÃO PARA OUTRAS COMPROVAÇÕES, em conformidade com o modelo 

constante do Anexo VII: 

 

 

a) Declaração de que está ciente e concorda com as condições contidas no Edital e seus 
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos 

custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição 

Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de 

trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em 

definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitação definidos no 
instrumento convocatório; 

b) Declaração de que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou 

insalubre e não emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na 

condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição; 

c) Declaração de que não possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando 

trabalho degradante ou forçado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e 
no inciso III do art. 5º da Constituição Federal; 

d) Declaração de que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com 

deficiência e para reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras 

normas específicas; 

e) Declaração de que está ciente sobre a observação das disposições da Lei Federal nº 
13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais), e 

alterações, quando do tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensíveis a que 

tenha acesso, para o propósito de execução e acompanhamento do objeto licitado, não 
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podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros 

estranhos a esta contratação, a não ser por força de obrigação legal ou regulatória. 

 

9.3. Os licitantes que não apresentarem todos os documentos acima exigidos, ou que os 

apresentarem incompletos, incorretos, serão considerados inabilitados. 
  

9.4. Os documentos exigidos, quando não contiverem o prazo de validade expressamente 

determinado, não poderão ter suas datas de expedição anteriores a mais de 90 (noventa) dias, 

contados da data da abertura da sessão. 

 
9.5. Os documentos necessários à habilitação poderão ser apresentados em original, cópia 

autenticada ou cópia simples, e serão recebidos pelo Pregoeiro/Equipe de Apoio, que se julgar 

necessário, verificará a sua autenticidade e veracidade. Caso for necessário, o Pregoeiro poderá 

solicitar o documento original, para que verifique-se a autenticidade do mesmo. 

 

9.6. A comprovação de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas, empresas de 
pequeno porte e equiparadas somente será exigida para efeito de contratação, porém, será 

obrigatória durante a fase de habilitação a apresentação dos documentos indicados no 

subitem 9.2.2, ainda que veiculem restrições impeditivas à referida comprovação; 

9.6.1. Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal e trabalhista das 

microempresas e empresas de pequeno porte, será assegurado o prazo de 5 (cinco) dias úteis, a 
contar da publicação da homologação do certame, prorrogáveis por igual 

período, a critério da Administração, para a regularização da documentação com emissão de 

certidões negativas ou positivas com efeito de negativas; 

9.6.2. Durante o decurso do prazo referido no subitem 9.6.1, o licitante enquadrado como 

microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentar os documentos de regularidade 

fiscal e trabalhista, mesmo com restrição, será considerada habilitado e permanecerá no 
processo; 

9.6.3.  A não regularização da documentação no prazo previsto no subitem 9.6.1. implicará 

na decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções legais, procedendo-se à 

convocação dos licitantes para, em sessão pública, retomar os atos referentes ao procedimento 

licitatório. 
 

9.7. A documentação exigida para fins de habilitação jurídica, fiscal e trabalhista e econômico-

financeira, poderá ser substituída por registro cadastral no Sicaf ou em sistemas semelhantes 

mantidos pelos Estados, pelo Distrito Federal ou pelo Município, desde que o registro tenha 

sido feito em obediência ao disposto na Lei nº 14.133/2021. 

 
9.8. A verificação pelo Pregoeiro, em sítios eletrônicos oficiais de órgãos e entidades emissores 

de certidões constitui meio legal de prova, para fins de habilitação. 

9.8.1. Os documentos exigidos para habilitação que não estejam contemplados no registro 

cadastral apresentado deverão ser inseridos no Envelope nº 2 - Habilitação. 

 
9.9. Após a abertura do Envelope nº 2 - Habilitação, não será permitida a substituição ou a 

apresentação de novos documentos, salvo em sede de diligência, para: 

9.9.1. complementação de informações acerca dos documentos já apresentados pelos licitantes 

e desde que necessária para apurar fatos existentes à época da abertura do certame; e 

9.9.2. atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de recebimento 

das propostas. 
 

9.10. Na análise dos documentos de habilitação, a Comissão de Licitação poderá sanar erros 

ou falhas, que não alterem a substância dos documentos e sua validade jurídica, mediante 

decisão fundamentada, registrada em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes eficácia para fins 

de habilitação e classificação. 
 

9.11. Constatado o cumprimento dos requisitos e condições estabelecidos no Edital, o licitante 

será habilitado e declarado vencedor do certame. 
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9.12. Se o licitante desatender às exigências para a habilitação, o Pregoeiro, respeitada a 

ordem de classificação, examinará a oferta subsequente de menor preço, negociará com o seu 

autor, decidirá sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificará as condições de 

habilitação e assim sucessivamente, até a apuração de uma oferta aceitável cujo autor atenda 

aos requisitos de habilitação, caso em que será declarado vencedor. 
 

9.13. Do resultado do julgamento da habilitação caberá recurso na forma definida no presente 

Edital. 

 

10. DOS RECURSOS E CONTRARRAZÕES 

  

10.1. A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação ou 

inabilitação de licitantes, à anulação ou revogação da licitação, observará o disposto no art. 

165 da Lei nº 14.133, de 2021. 

 

10.2. O prazo recursal é de 3 (três) dias úteis, contados da data de intimação ou de lavratura 
da ata. 

 

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de 

habilitação ou inabilitação do licitante: 

10.3.1. a intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusão; 
10.3.2. o prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação ou 

de lavratura da ata de habilitação ou inabilitação; 

10.3.3. na hipótese de adoção da inversão de fases prevista no § 1º do art. 17 da Lei nº 

14.133, de 2021, o prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de 

intimação da ata de julgamento. 

 
10.4. Os recursos deverão ser encaminhados no e-mail: licitacoes@euclidesdacunha.sp.gov.br, 

contendo razão social, CNPJ, endereço da empresa, rubricado em todas as folhas e assinado 

pelo representante legal ou credenciado do licitante, acompanhado de cópia do documento de 

identificação do signatário e comprovante do poder de representação legal. 

10.4.1. O Pregoeiro e a Equipe de Apoio não se responsabilizarão por memoriais de recursos e 
contrarrazões endereçados por outras formas, e que, por isso, sejam intempestivos ou não 

sejam recebidos. 

 

10.5. O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisão 

recorrida, a qual poderá reconsiderar sua decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, ou, nesse 

mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverá proferir sua 
decisão no prazo de 10 (dez) dias úteis, contado do recebimento dos autos. 

 

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos.  

 

10.7. O prazo para apresentação de contrarrazões ao recurso pelos demais licitantes será de 3 
(três) dias úteis, contados da data da intimação pessoal ou da divulgação da interposição do 

recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 

 

10.8. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão 

recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade competente.  

 
10.9. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento.  

 

10.10. A decisão final acerca dos recursos interpostos será divulgada no site da Prefeitura 

(www.euclidesdacunha.sp.gov.br) e encaminhada via e-mails aos interessados. 

 
10.11. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos licitantes para defesa 

de seus interesses.  

 

mailto:licitacoes@euclidesdacunha.sp.gov.br
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11. DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 

  

11.1. Inexistindo manifestação recursal ou decididos os recursos porventura interpostos e 

constatada a regularidade dos atos procedimentais, o Pregoeiro encaminhará o processo à 

Autoridade Superior que adjudicará o objeto ao licitante classificado em primeiro lugar e 
homologará o procedimento licitatório. 

 

11.2. Homologado o resultado classificatório pela autoridade competente, será publicado no 

Diário Oficial Eletrônico do Município. 

 
11.3. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 

 

12. DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

  

12.1. Homologada a licitação, a Administração Pública convocará o adjudicatário para assinar 

a Ata de Registro de Preços (Anexo VIII), no prazo de até 05 (cinco) dias úteis, contatados da 
data da publicação da homologação do resultado da Licitação no Diário Oficial Eletrônico do 

Município, podendo ser assinado pessoalmente no Departamento de Licitações ou 

Digitalmente, na forma eletrônica, com assinatura eletrônica válida. Caso a empresa não 

assine dentro do prazo estabelecido, decai o direito da contratação, sem prejuízo das sanções 

prevista na Lei. 
 

12.2. O prazo concedido para assinatura da Ata de Registro de Preços poderá ser prorrogado, 

por igual período, quando solicitado durante o seu transcurso pelo licitante, e desde que haja 

motivo justo e devidamente aceito pela Administração. 

 

12.3. A convocação para assinar a Ata de Registro de Preços obedecerá a ordem de 

classificação na presente licitação. 

12.4. Serão registrados os preços e quantitativos ofertados pelo licitante vencedor. 

 

12.5. Será incluído, na respectiva Ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes que 
aceitarem cotar os bens, obras ou serviços com preços iguais aos do licitante vencedor, na 

sequência da classificação do certame, observadas as seguintes questões: 

12.5.1. o registro a que se refere o subitem 12.5. tem por objetivo a formação de cadastro de 

reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da Ata; 

12.5.2. se houver mais de um licitante na situação de que trata o subitem 12.5., serão 
classificados segundo a ordem da última proposta apresentada durante a fase competitiva; e 

12.5.3. a habilitação dos fornecedores que comporão o cadastro de reserva, a que se refere o 

subitem 12.5, será efetuada quando houver necessidade de contratação de fornecedor 

remanescente. 

 

12.6. Na assinatura da Ata de Registro de Preços, será exigida a comprovação das condições de 
habilitação consignadas neste Edital, que deverão ser mantidas pelo licitante durante toda a 

vigência da Ata. 

 

12.7. Se, por ocasião da formalização da Ata, a documentação relativa à regularidade fiscal e 

trabalhista estiver com os prazos de validade vencidos, o Município verificará a situação por 
meio eletrônico hábil, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os 

documentos passíveis de obtenção por tais meios, salvo impossibilidade devidamente 

justificada. 

12.7.1. Se não for possível atualizá-las por meio eletrônico hábil de informações, a 

adjudicatária será notificada para, no prazo de 2 (dois) dias úteis, comprovar a situação de 

regularidade mediante a apresentação da respectiva documentação, com prazos de validade em 
vigência, sob pena de decair do direito à contratação.  
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12.8. Na hipótese de o licitante vencedor não comprovar as condições de habilitação 

consignadas no Edital ou se recusar a assinar a Ata, dentro do prazo estabelecido no Edital, 

serão convocados os licitantes que aceitarem fornecer os bens, executar as obras ou serviços 

com preços iguais aos do licitante vencedor, seguindo a ordem de classificação, sem prejuízo 

da aplicação das penalidades previstas em lei e no Edital da licitação. 
 

12.9. A recusa injustificada, ou cuja justificativa não seja aceita pelo Órgão Gerenciador, 

implicará na instauração de procedimento administrativo autônomo para, após garantidos o 

contraditório e a ampla defesa, eventual aplicação de penalidades administrativas. 

 
12.10. Na hipótese de nenhum dos licitantes aceitar assinar a Ata de Registro de Preços nos 

termos do subitem 12.8., a Administração Pública poderá convocar os licitantes 

remanescentes, na ordem de classificação, para a assinatura da Ata nas condições ofertadas 

por estes, desde que o valor seja igual ou inferior ao orçamento estimado para a contratação, 

inclusive quanto aos preços atualizados, nos termos do instrumento convocatório. 

 
12.11. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na Ata de Registro de Preços, 

inclusive acréscimos do que trata o art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021. 

 

12.12. É vedada a existência simultânea de mais de um registro de preços para o mesmo 

objeto no mesmo local, condições mercadológicas e de logística. 
 

12.13. O preço registrado e a indicação dos fornecedores serão disponibilizados pelo Órgão 

Gerenciador no Portal Nacional de Contratações Públicas e/ou no Diário Oficial Eletrônico do 

Município. 

 

12.14. A ordem de classificação dos licitantes registrados na Ata e em seu anexo deverá ser 
respeitada nas contratações. 

 

12.15.  O prazo de vigência da Ata de Registro de Preços será de 1 (um) ano, contados da data 

de sua assinatura e poderá ser prorrogado, por igual período, desde que comprovado o preço 

vantajoso. 
12.15.1. Havendo necessidade de prorrogação do prazo vigência, será celebrado Termo Aditivo, 

através do qual serão renovados os quantitativos registrados, até o limite do quantitativo 

original. 

12.15.2. A prorrogação será precedida de justificativa e autorização da autoridade competente 

para a celebração do ajuste. 

12.15.3. O contrato decorrente da Ata de Registro de Preços terá sua vigência estabelecida em 
conformidade com as disposições nela contidas. 

12.15.4. O contrato, no caso do presente Pregão, poderá, a critério da Administração, ser 

substituído por meio de carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorização de compra, 

ordem de execução de serviço ou outro instrumento equivalente, conforme prevê o art. 95 da 

Lei Federal nº 14.133, de 2021. 
 

12.16. No ato de prorrogação da vigência da Ata de Registro de Preços poderá haver a 

renovação dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original. 

12.16.1. O ato de prorrogação da vigência da Ata deverá indicar expressamente o prazo de 

prorrogação e o quantitativo renovado. 

 
12.17. A existência de preços registrados não obriga a Administração a firmar as contratações 

que deles possam advir, facultada a realização de licitação específica para a aquisição 

pretendida, sendo assegurado ao beneficiário do registro preferência de fornecimento ou 

contratação em igualdade de condições. 

 

13. DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS E DAS CONDIÇÕES PARA ALTERAÇÃO, 

ATUALIZAÇÃO E CANCELAMENTO DO PREÇO REGISTRADO E DA ATA 
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13.1. A finalidade principal do Sistema de Registro de Preços é o fornecimento de acordo com a 

demanda da Administração, devido à dificuldade de mensurar a quantidade exata a ser 

adquirida e assim atender melhor às necessidades da Administração. 

 

13.2. O Departamento de Licitações é o Órgão Gerenciador responsável pela condução do 
Registro de Preços e gerenciamento da Ata de Registro de Preços dele decorrente. 

 

13.3. Não será possível o licitante oferecer proposta em quantitativo inferior ao máximo 

previsto no Edital. 

 
13.4. Não será admitida a adesão à Ata de Registro de Preços por outros órgãos ou entidades 

não participantes. 

 

13.5. Os preços registrados poderão ser alterados em caso de força maior, caso fortuito ou fato 

do príncipe ou em decorrência de fatos imprevisíveis ou previsíveis de consequências 

incalculáveis, que inviabilizem a execução tal como pactuado, em simetria com o disposto no 
inciso VI, do caput e inciso IV do § 5º, do art. 82 da Lei Federal nº 14.133, de 2021 e artigos 

109 a 112, do Regulamento dos Procedimentos Licitatórios da Prefeitura Municipal de Euclides 

da Cunha Paulista (Decreto Municipal nº 1.896/2024). 

 

13.6. Quando o preço registrado se tornar superior ao preço praticado no mercado por motivo 
superveniente, o Órgão Gerenciador convocará os fornecedores para negociarem a redução dos 

preços registrados, tornando-os compatíveis com os valores praticados pelo mercado. 

13.6.1. Os fornecedores que não aceitarem reduzir seus preços aos valores praticados pelo 

mercado serão liberados dos compromissos assumidos, sem aplicação de penalidades 

administrativas. 

13.6.2. A ordem de classificação dos fornecedores que aceitarem reduzir seus preços aos 
valores de mercado observará a classificação obtida originalmente na licitação. 

13.6.3. A redução do preço registrado será comunicada pelo Órgão Gerenciador aos órgãos que 

tiverem formalizado contratos com fundamento no respectivo registro, para que avaliem a 

necessidade de efetuar a revisão dos preços contratados. 

 
13.7. Quando o preço de mercado se tornar superior aos preços registrados é facultado ao 

fornecedor requerer, antes do pedido de fornecimento, a atualização do preço registrado, 

mediante demonstração de fato superveniente que tenha provocado elevação que supostamente 

impossibilite o cumprimento das obrigações contidas na ata e desde que atendidos os 

seguintes requisitos: 

13.7.1. a possibilidade da atualização dos preços registrados seja aventada pelo fornecedor ou 
prestador signatário da Ata de Registro de Preços; 

13.7.2. a modificação seja substancial nas condições registradas, de forma que seja 

caracterizada alteração desproporcional entre os encargos do fornecedor ou prestador 

signatário da Ata de Registro de Preços e da Administração Pública; 

13.7.3. seja demonstrado nos autos a desatualização dos preços registrados, por meio de 
apresentação de planilha de custos e documentação comprobatória correlata que demonstre 

que os preços registrados se tornaram inviáveis nas condições inicialmente pactuadas. 

 

13.8. A iniciativa e o encargo da demonstração da necessidade de atualização de preço serão 

do fornecedor ou prestador signatário da Ata de Registro de Preços, cabendo ao Órgão 

Gerenciador a análise e deliberação a respeito do pedido. 
 

13.9. Se não houver prova efetiva da desatualização dos preços registrados e da existência de 

fato superveniente, o pedido será indeferido pela Administração e o fornecedor continuará 

obrigado a cumprir os compromissos pelo valor registrado na Ata, sob pena de cancelamento 

do registro de preços e de aplicação das penalidades administrativas previstas em lei e no 
Edital. 

 

13.10. Na hipótese do cancelamento do registro de preços prevista no subitem 13.9., o Órgão 

Gerenciador poderá convocar os demais fornecedores integrantes do cadastro de reserva para 
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que manifestem interesse em assumir o fornecimento dos bens, a execução das obras ou dos 

serviços, pelo preço registrado na Ata. 

 

13.11. Comprovada a desatualização dos preços registrados decorrente de fato superveniente 

que prejudique o cumprimento da Ata, a Administração poderá efetuar a atualização do preço 
registrado, adequando-o aos valores praticados no mercado. 

 

13.12. Caso o fornecedor ou prestador não aceite o preço atualizado pela Administração, será 

liberado do compromisso assumido, sem aplicação de penalidades administrativas. 

 
13.13. Liberado o fornecedor na forma do subitem 13.12., o Órgão Gerenciador poderá 

convocar os integrantes do cadastro de reserva, para que manifestem interesse em assumir o 

fornecimento dos bens, a execução das obras ou dos serviços, pelo preço atualizado. 

 

13.14. Na hipótese de não haver cadastro de reserva, a Administração Pública poderá convocar 

os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, para negociação e assinatura da Ata no 
máximo nas condições ofertadas por estes, desde que o valor seja igual ou inferior ao 

orçamento estimado para a contratação, inclusive quanto aos preços atualizados, nos termos 

do instrumento convocatório. 

 

13.15. Não havendo êxito nas negociações, o Órgão Gerenciador deverá proceder à revogação 
da Ata de Registro de Preços, adotando de imediato as medidas cabíveis para a satisfação da 

necessidade administrativa. 

 

13.16. A Administração realizará pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos não 

superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos preços registrados 

nesta Ata. 
 

13.17. O Registro do Preço do fornecedor será cancelado pelo Órgão Gerenciador quando o 

fornecedor: 

13.17.1. for liberado; 

13.17.2. descumprir as condições da Ata de Registro de Preços, sem justificativa aceitável; 
13.17.3. não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese deste se tornar superior 

àqueles praticados no mercado; 

13.17.4. sofrer sanção prevista no inciso IV do art. 156 da Lei Federal nº 14.133, de 2021; 

13.17.5. não aceitar o preço revisado pela Administração. 

 

13.18. A Ata de Registro de Preços será cancelada, total ou parcialmente, pelo Órgão 
Gerenciador: 

13.18.1. pelo decurso do prazo de vigência; 

13.18.2. pelo cancelamento de todos os preços registrados; 

13.18.3. por fato superveniente, decorrente caso de força maior, caso fortuito ou fato do 

príncipe ou em decorrência de fatos imprevisíveis ou previsíveis de consequências 
incalculáveis, que inviabilizem a execução obrigações previstas na ata, devidamente 

demonstrado; e 

13.18.4. por razões de interesse público, devidamente justificadas. 

 

13.19. No caso de cancelamento da Ata ou do Registro do Preço por iniciativa da 

Administração, será assegurado o contraditório e a ampla defesa. 
13.19.1. O fornecedor ou prestador será notificado por meio eletrônico para apresentar defesa 

no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da comunicação. 

 

14. DA REABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA 

 
14.1. A sessão pública poderá ser reaberta: 

14.1.1. Nas hipóteses de provimento de recurso que leve à anulação de atos anteriores à 

realização da sessão pública precedente ou em que seja anulada a própria sessão pública, 

situação em que serão repetidos os atos anulados e os que dele dependam; 
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14.1.2. Quando houver erro na aceitação do preço melhor classificado ou quando o licitante 

declarado vencedor não assinar o contrato, não retirar o instrumento equivalente ou não 

comprovar a regularização fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1º da LC nº 123/2006. 

Nessas hipóteses, serão adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao 

encerramento da etapa de lances. 
 

14.2. Todos os licitantes remanescentes deverão ser convocados para acompanhar a sessão 

reaberta. 

 

14.3. A convocação se dará por meio de divulgação no site da Prefeitura 
(www.euclidesdacunha.sp.gov.br). 

 

15. DAS GARANTIAS  

 

15.1. Não serão exigidas a prestação de garantias ou seguros para a execução do objeto 

resultante desta licitação. 
 

16. DA SUBCONTRATAÇÃO, CESSÃO OU TRANSFERÊNCIA DOS DIREITOS E 

OBRIGAÇÕES CONTRATUAIS 

 

16.1. A CONTRATADA não poderá ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto deste 
ajuste. 

 

17. DA FORMA DE FORNECIMENTO, CRITÉRIOS DE RECEBIMENTO E ACEITAÇÃO DO 

OBJETO 

 

17.1. A forma de fornecimento, os critérios de recebimento e de aceitação do objeto constam do 
Anexo I – Termo de Referência. 

  

18. DAS OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES 

 

18.1. As obrigações e responsabilidades das partes constam do Anexo I – Termo de 
Referência. 

  

19. DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO  

 

19.1. As condições de pagamento constam do Anexo I – Termo de Referência. 

 

20. DAS INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 

20.1. As infrações e sanções administrativas constam do Anexo I – Termo de Referência. 

 

21. DAS DOTAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS 

 

21.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão por conta da(s) dotação(ões) 

orçamentária(s) próprias já consignadas no orçamento vigente, definida no ato da solicitação, 

de acordo com as compras a serem efetuadas para cada centro de custo, visto tratar-se de 

Registro de Preços. 

02.01 ADMINISTRAÇÃO 

02.01.02 ADMINISTRAÇÃO 

Funcional: 041220002.2.004000 – Manutenção do departamento administrativo 

Categoria da Despesa: 3.3.90.30.00.0000 – material de consumo 

Despesa: 280 

MODELOS%202024/www.euclidesdacunha.sp.gov.br
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Fonte de recurso: 01 

 

02.03 EDUCAÇÃO E CULTURA 

02.03.02 ENSINO FUNDAMENTAL 

Funcional: 123610004.2.013000 – Manutenção do ensino fundamental 

Categoria da Despesa: 3.3.90.30.00.0000 – material de consumo 

Despesa: 963 

Fonte de recurso: 05 

 

02.04 SAUDE 

02.04.01 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE 

Funcional: 103010024.2.039000 – Manutenção do departamento de saude 

Categoria da Despesa: 3.3.90.30.00.0000 – material de consumo 

Despesa: 1538 

Fonte de recurso: 02 

 

Categoria da Despesa: 3.3.90.30.00.0000 – material de consumo 

Despesa: 1696 

Fonte de recurso: 05 

 

02.07 ASSISTENCIA SOCIAL 

02.07.03 FUNDO MUNICIPAL DE PROTEÇÃO SOCIAL A FAMILIA 

Funcional: 082440020.2.035000 – Manutenção do programa de proteção social a familia 

Categoria da Despesa: 3.3.90.30.00.0000 – material de consumo 

Despesa: 3175 

Fonte de recurso: 02 

 

Categoria da Despesa: 3.3.90.30.00.0000 – material de consumo 

Despesa: 3247 

Fonte de recurso: 05 

 

Categoria da Despesa: 3.3.90.30.00.0000 – material de consumo 

Despesa: 3271 

Fonte de recurso: 05 

Categoria da Despesa: 3.3.90.30.00.0000 – material de consumo 

Despesa: 3199 

Fonte de recurso: 05 
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21.2. Nenhum contrato ou empenho será celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos 

orçamentários para pagamento dos encargos dele decorrentes no exercício financeiro em curso. 

 

22. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS  

 
22.1. A ata da sessão pública será disponibilizada aos licitantes presentes e divulgada no site 

da Prefeitura (www.euclidesdacunha.sp.gov.br). 

 

22.2. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a 

realização do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o 
primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não 

haja comunicação em contrário, pelo Pregoeiro. 

 

22.3. A sessão que porventura extrapolar o horário de funcionamento da Prefeitura (17:00 

horas) poderá ser suspensa e terá sua continuidade marcada para as 08:00 horas do dia útil 

subsequente. 
 

22.4. Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão 

o horário de Brasília - DF. 

 

22.5. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 
 

22.6. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da 

ampliação da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da 

Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação.  

 

22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas 
e a Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, 

independentemente da condução ou do resultado do processo licitatório. 

 

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do 

início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente 
na Administração. 

 

22.9. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do 

licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da 

isonomia e do interesse público. 

 
22.10. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais 

peças que compõem o processo, prevalecerá as deste Edital. 

 

22.11. O Município de Euclides da Cunha Paulista/SP reserva-se no direito de revogar, anular 

ou transferir a presente licitação, em caso de interesse público. 
22.11.1. Nos casos de anulação e revogação, deverá ser assegurada a prévia manifestação dos 

interessados, cujo o prazo será de no máximo 03 (três) dias úteis. 

 

22.12. As questões resultantes deste Edital serão dirimidas no Foro da Comarca de Teodoro 

Sampaio, Estado de São Paulo, renunciando as partes a qualquer outro, por mais privilegiado 

que seja ou se torne. 
 

22.13. O Edital e seus anexos estão disponíveis, na íntegra, no Site Oficial do Município, 

acessado através do seguinte endereço eletrônico: www.euclidesdacunha.sp.gov.br.  

 

22.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 
22.14.1. Anexo I – Termo de Referência; 

22.14.1.1. Apêndice do Anexo I – Estudo Técnico Preliminar; 

22.14.2. Anexo II – Modelo de Procuração; 

MODELOS%202024/www.euclidesdacunha.sp.gov.br
MODELOS%202024/www.euclidesdacunha.sp.gov.br
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22.14.3. Anexo III – Modelo de Declaração de atendimento aos requisitos de habilitação e de 

inexistência de quaisquer fatos impeditivos à sua participação na licitação, bem como que se 

compromete a comunicar ocorrência de fatos supervenientes; 

22.14.4. Anexo IV – Modelo de Declaração - Lei Complementar nº 123/2006; 

22.14.5. Anexo V – Modelo de Declaração - Artigo 16 da Lei nº 14.133/2021; 
22.14.6. Anexo VI – Modelo de Proposta; 

22.14.7. Anexo VII – Modelo de Declaração para Outras Comprovações; 

22.14.8. Anexo VIII – Minuta da Ata de Registro de Preços. 

 

22.15. Informações complementares julgadas necessárias deverão ser solicitadas pelo 
interessado na Prefeitura Municipal de Euclides da Cunha Paulista – Setor de Licitações, com 

sede na Avenida Antônio Joaquim Mano, nº 02, Centro, pelo telefone (18) 998212-3451, no 

horário de expediente (das 07h00min às 11h00min e das 13h00min às 17h00min), ou ainda, 

pelo e-mail: licitacoes@euclidesdacunha.sp.gov.br. 

    

Euclides da Cunha Paulista/SP, 02 de abril de 2024. 
 

 

 

DOMINGOS MENTE LOPES 

Prefeito Municipal 

mailto:licitacoes@euclidesdacunha.sp.gov.br
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ANEXO I - TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1- FINALIDADE:  

 

1.1. A finalidade deste Termo de Referência é preconizar as condições, independentemente de 
outras exigências integrantes deste procedimento, para ensejar a contratação pretendida e 

abaixo descrita. 

 

2- OBJETO:  

 
2.1. REGISTRO DE PREÇOS para aquisição eventual e futura de material de expediente. 

 

3- JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO:  

 

3.1. A presente contratação justifica-se pela necessidade de aquisição de material de 

expediente, para dar continuidade nas atividades desenvolvidas pelos setores. 
 

4- DESCRIÇÃO E QUANTITATIVO DO OBJETO: 

 

ITEM DESCRIÇÃO  UND. QTD. V. UNT. V. TOTAL 

1 BATERIA SECA 9V, para 

controle remoto 9 volts, baterias 
9v, alcalina conforme resolução 

conama nr. 401. 

Unidade 10 14,47 144,70 

2 BATERIA NÃO 

RECARREGÁVEL, bateria seca 

não recarregável. Bateria 3v, 

bateria botão cr2016; tipo: 

bateria de lítio, referência: 
CR2016; tensão (voltagem): 3v. 

Embalagem com: 5 unidades. 

Dentro dos padrões estabelecidos 

pela resolução Conama nº 401, 

de 4 de novembro de 2008. Deve 
ser certificada pelo Inmetro ou 

instituto por ele credenciado.  

Embalagem 20 5,64 112,80 

3 BATERIA NÃO 

RECARREGÁVEL, bateria seca 

não recarregável. Bateria 3v, 

bateria botão cr2025; tipo: 

bateria de lítio. Tensão 
(voltagem): 3v; referência: 

cr2025. Embalagem com: 5 

unidades. Dentro dos padrões 

estabelecidos pela resolução 

Conama nº 401, de 4 de 
novembro de 2008. Deve ser 

certificada pelo inmetro ou 

instituto por ele credenciado.  

Embalagem  20 5,56 111,20 

4 BLOCO ADESIVO, “anote e cole”, 

medidas aproximadas de 75 x 75 

mm, com no mínimo 100 folhas 

com 4 cores. 

Pacote 50 3,76 188,00 

5 BLOCO ADESIVO, “anote e cole”, 
medidas aproximadas de 38 x 51 

mm, com no mínimo 100 folhas 

com 4 cores. 

Pacote 90 4,70 423,00 
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6 CAIXA TRIPLA COR FUMÊ 

ACRÍLICA, articulada, para 

correspondências (unidade). 

Unidade 20 40,60 812,00 

7 CALCULADORA DE MESA, 12 

dígitos, sem bobina, 

solar/bateria, com visor LCD, 
teclas plásticas, com memória, 

cálculo de porcentagem, inversão 

de sinais, função GT, correção 

total e desligamento automático, 

tamanho aproximado 117 x 143 

x 26mm. (Unidade). 

Unidade 30 18,68 560,40 

8 CANETA ESFEROGRÁFICA, 
escrita média, caixa com 50 

unidades, compreendendo as 

cores: azul, preta e vermelha, 

esferográfica sextavada, 

transparente cristal, sem partes 
rosqueáveis, composição: resinas 

termo plásticas, tinta a base de 

corante inorgânico e solventes, 

ponta de latão com esfera de 

tungstênio, tampa com furo de 

segurança antissufocante, com 
respiro lateral. 

Caixa 50 32,15 1.607,50 

9 CANETA MARCA TEXTO, em 

cor fluorescente (viva), com boa 

resistência a luz em ponta macia 

chanfrada, para destacar com 

traços grossos ou sublinhar com 
traços finos, espessura 1 mm 

para sublinhar e 4 mm para 

destacar, tubo em resina 

termoplástica e tinta a base de 

água, secagem rápida, corante e 

água e na cor amarela ou rosa. 
(Embalagem com 12 unidades). 

Caixa 20 13,01 260,20 

10 CANETA PARA RETRO 

PROJETOR, para escrita em 

transparência em CD, cor preta, 

vermelho e azul, ponta fina e 

porosa, corpo de plástico, 
embalagem com data de 

fabricação e validade. (Caixa 12 

unidades cada). 

Caixa 15 14,66 219,90 

11 CLIPS, galvanizado de metal, n.º 

3/0. (Caixa com 500 gramas). 

Caixa 50 9,57 478,50 

12 CLIPS, galvanizado de metal, nº 

4/0. (Caixa com 500 gramas). 

Caixa 50 9,57 478,50 

13 CLIPS, galvanizado de metal, n.º 

5/0. (Caixa com 500 gramas). 

Caixa 50 9,57 478,50 

14 CLIPS, galvanizado de metal, nº 

6/0. (Caixa com 500 gramas). 

Caixa 50 9,57 478,50 

15 CLIPS, galvanizado de metal, nº 

8/0. (Caixa com 500 gramas). 

Caixa 50 9,57 478,50 

16 COLCHETES LATONADOS nº 6, 

contendo 72 unidades. 

Caixa 25 4,72 118,00 
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17 COLCHETES LATONADOS nº 8, 

contendo 72 unidades. 

Caixa 25 6,66 166,50 

18 COLCHETES LATONADOS nº 

10, contendo 72 unidades. 

Caixa 25 7,26 181,50 

19 COLCHETES LATONADOS nº 

15, contendo 72 unidades. 

Caixa 25 15,72 393,00 

20 CORRETIVO LIQUIDO, formula 

a base de água: sem dor, não 

tóxico e seguro para crianças, 

para uso escolar, não prejudica o 

meio ambiente com pincel, 
atóxico, inodoro, correção a seco 

(não precisa secar para 

reescrever em cima) 18 ml (Caixa 

c/12 unid.) 

Caixa 20 21,55 431,00 

21 ESTILETE PLÁSTICO, lâmina de 

18 mm, lâmina resistente 

padrão, retrátil por simples 
pressão, formato anatômico, 

sistema de trava, corpo em 

acrílico (caixa com 12 unidades). 

Caixa 30 15,54 466,20 

22 FITA ADESIVA 

TRANSPARENTE, para 

empacotamento, 50 mm x 50 m, 
em polipropileno, para aplicação 

manual, inodora e não tóxica, 

usado para fechamento de 

envelopes, emenda, reforços, etc. 

(Pacote com 4 unidades). 

Pacote 100 15,36 1.536,00 

23 FITA CREPE, fita adesiva para 

empacotamento, 19 mm x 50 m, 
alta fixação, para aplicação 

manual, inodora e não tóxica. 

(Pacote com 6 unidades). 

Pacote 40 18,79 751,60 

24 GRAMPEADOR METALICO, de 

mesa, semiautomático, médio, 

capacidade para grampear 
aproximadamente 25 folhas de 

gramatura 75 g/m², utiliza 

grampos 26/6, corpo e estrutura 

em metal, na cor preta, 

capacidade de carga de 208 

grampos 26/6 (Unidade). 

Unidade 30 16,22 486,60 

25 GRAMPEADOR 26/6, apoio 
anatômico emborrachado, para 

grampos 26/6, base mínima de 

20 cm, preto/prata, capacidade 

para grampear 25 folhas – papel 

75 g/m² (Unidade). 

Unidade 30 16,21 486,30 

26 GRAMPO GALVANIZADO, 
tamanho 26/6 – 6 mm, sem 

rebarba de corte e sem excesso 

de cola. Embalagem com dados 

de identificação do produto, 

indicação de qualidade, marca 

do fabricante, prazo de validade 
indeterminado. Caixa com 5.000 

Caixa 50 4,58 229,00 



MUNICÍPIO  DE EUCLIDES DA CUNHA PAULISTA 
          CNPJ 67.662.437/0001-61 

         FONE (18)99812-3451 - E-mail: licitacoes@euclidesdacunha.sp.gov.br 
        Av.: Antonio Joaquim Mano, 02 – Centro    CEP 19.275-000     Euclides da Cunha Paulista - SP 

 
 
 
 
 

 
 

 

www.euclidesdacunha.sp.gov.br 

unidades, para grampear 

aproximadamente 20 folhas de 

gramatura 75 g/m², cada 

grampo (Caixa). 

27 GRAMPO TRILHO METÁLICO, 

tipo espelho, 80 mm, fabricado 
em chapa de aço estanhado, 

comprimento de lingueta (haste) 

de 50 mm. Caixa com 50 

unidades, capacidade de prender 

aproximadamente 300 folhas de 

gramatura 75 g/m², cada 
grampo (Pacote). 

Caixa 20 14,34 286,80 

28 LIVRO DE ATAS, 50 folhas 

numeradas tipograficamente, 

capa dura, com folhas brancas E 

pautas. (Pacote com 5 unidades). 

Pacote 30 13,17 395,10 

29 LIVRO DE ATAS, 100 folhas 

numeradas tipograficamente, 
capa dura, com folhas brancas e 

pautadas (Pacote com 5 

unidades). 

Pacote 20 34,08 681,60 

30 LIVRO PONTO FUNCIONARIO, 

100 folhas (Unidade). 

Unidade 30 45,09 1.352,70 

31 PASTA ARQUIVO MORTO, 

plástica larga feita em 

polipropileno de 130 g/m² com 

35x13x25 cm (Pacote com 5 
unidades). 

Pacote 100 28,71 2.871,00 

32 PAPEL SULFITE BRANCO A-4, 

75 G/M², alcalino, cor branco 

(ultra branco), com 100% de 

celulose de eucalipto, para 

impressão a laser, sem soltar 
resíduos que possam acumular 

na impressora, para uso 

profissional, cm superfície de 

alta resistência, inclusive para 

equipamento de alta velocidade, 

com acabamento na superfície 
homogêneo, que garanta ótima 

performance em todo tipo de 

atividade, como: escrever, 

imprimir e reproduzir, caixa com 

10 resma (cada resma com 500 
folhas, de 210 mm x 297 mm, de 

primeira qualidade). 

Caixa 

220 

339,89 74.775,80 

 

33 PASTA AZ, lombo largo, dupla 

face preta em papelão cinza com 

revestimento em pokf, protetor 

metálico prensado, cisor em PP 

com dedal, etiqueta com 
impressão dos dois lados, 

fechamento tipo macho e fêmea, 

prendedor modelo tic-tac, rebite 

convexo niquelado, medida 28,5 

x 7,3 x 31,5. (Caixa com 20 
unidades). 

Caixa 20 242,00 4.840,00 
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34 PASTA AZ, lombo estreito, dupla 

face preta em papelão cinza com 

revestimento em pokf, protetor 

metálico prensado, cisor em PP 

com dedal, etiqueta com 

impressão dos dois lados, 
fechamento tipo macho e fêmea, 

prendedor modelo tic-tac, rebite 

convexo niquelado, medida 28,5 

x 5,3 x 34,5. (Caixa com 20 

unidades). 

Caixa 20 242,00 4.840,00 

35 PASTA COM GRAMPO TRILHO, 
PLASTIFICADA, em papel cartão 

duplex 250g/m2, medindo 

aproximadamente 235x325mm. 

Cores variadas. (unidade) 

Unidade 1000 1,56 1.560,00 

36 PASTA SANFONADA A-4, 12 

(doze) divisões, medindo 3,33 
mm x 2,35 mm. (unidade). 

Unidade 20 14,02 280,40 

37 PASTA SUSPENSA, completa, 

confeccionada em papel cartão 

marmorizado e plastificado, com 

grampo e mola, medindo 

aproximadamente 360 x 240 

mm, suporte cabide metálico 
com tratamento anti-ferrugem, 

com ponteira em plástico branco 

reforçado, abas com acabamento 

em ilhoses, visor em plástico 

transporte e etiqueta para 
identificação (Caixa com 50 

unidades). 

Caixa 30 121,85 3.655,50 

38 PEN DRIVE, com 16 GB, 

conexão USB 2.0 compatível com 

Windows XP no mínimo, garantia 

de um ano (Unidade). 

Unidade 50 20,21 1.010,50 

39 PERFURADOR DE METAL  2 

furos, estrutura em metal; 
possui margeador, escala para 

ajuste de formato de papel, trava 

de segurança e acompanha disco 

de apoio perfura até 20 folhas de 

75 g/m². 

Unidade 30 11,02 330,60 

40 PERFURADOR DE PAPEL COM 
2 FUROS, estrutura metálica, 

tamanho grande, com 

capacidade para perfurar no 

mínimo 40 folhas de cada vez. 

(unidade). 

Unidade 30 33,35 1.000,50 

41 PILHA (AA); tipo alcalina com 10 

anos de garantia de 
armazenamento, com indicador 

de carga, testada contra 

vazamentos; na voltagem de 1,5; 

no tamanho pequena (AA), 

diâmetro 14.5 mm, comprimento 
49.5 mm; resolução do conama 

401 04/11/2008; norma ABNT 

Unidade 100 12,65 1.265,00 
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11175/90. 

42 PILHA (AAA); tipo alcalina, 10 

anos de garantia de 

armazenamento, com indicador 

de carga, testada contra 

vazamentos; na voltagem de 1,5 
volts; no tamanho palito (AAA), 

diâmetro: 10,5mm, 

comprimento: 44,5mm;; 

resolução do conama 401 

04/11/2008,; norma ABNT 
11175/90; 

Unidade 200 14,65 2.912,00 

43 TESOURA DE 19CM, lâmina em 

aço inoxidável, com core preciso 

e cabo anatômico (unidade). 

Unidade 50 4,40 220,00 

44 TINTA PARA ALMOFADA DE 

CARIMBO, 40 ml, cor preta. 

(Unidade). 

Unidade 20 4,49 89,80 

 
 

 

Ana Julia Tatebe de Matos 

Diretora do Departamento de Compras 
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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

 

 

Euclides da Cunha Paulista/SP, em 19 de março de 2024. 

 
1. NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO: 
 

1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo tratar da necessidade de 

REGISTRO DE PREÇOS para aquisição eventual e futura de material de expediente. 

 
2. ESTIMATIVA DA DEMANDA: 
 

2.1. Os quantitativos estimados para esta contratação foram baseados no histórico das 

aquisições realizadas nos últimos 12 (doze) meses, bem como nas informações prestadas pelos 

setores.  

 

ITEM DESCRIÇÃO UND. QTD. 

1 BATERIA SECA 9V, para controle remoto 9 volts, baterias 9v, 

alcalina conforme resolução conama nr. 401. 

Unidade 10 

2 BATERIA NÃO RECARREGÁVEL, bateria seca não recarregável. 

Bateria 3v, bateria botão cr2016; tipo: bateria de lítio, referência: 

CR2016; tensão (voltagem): 3v. Embalagem com: 5 unidades. 

Dentro dos padrões estabelecidos pela resolução Conama nº 

401, de 4 de novembro de 2008. Deve ser certificada pelo 
Inmetro ou instituto por ele credenciado.  

Embalagem 20 

3 BATERIA NÃO RECARREGÁVEL, bateria seca não recarregável. 

Bateria 3v, bateria botão cr2025; tipo: bateria de lítio. Tensão 

(voltagem): 3v; referência: cr2025. Embalagem com: 5 unidades. 

Dentro dos padrões estabelecidos pela resolução Conama nº 

401, de 4 de novembro de 2008. Deve ser certificada pelo 

inmetro ou instituto por ele credenciado.  

Embalagem  20 

4 BLOCO ADESIVO, “anote e cole”, medidas aproximadas de 75 x 
75 mm, com no mínimo 100 folhas com 4 cores. 

Pacote 50 

5 BLOCO ADESIVO, “anote e cole”, medidas aproximadas de 38 x 
51 mm, com no mínimo 100 folhas com 4 cores. 

Pacote 90 

6 CAIXA TRIPLA COR FUMÊ ACRÍLICA, articulada, para 

correspondências (unidade). 

Unidade 20 

7 CALCULADORA DE MESA, 12 dígitos, sem bobina, 

solar/bateria, com visor LCD, teclas plásticas, com memória, 

cálculo de porcentagem, inversão de sinais, função GT, correção 

total e desligamento automático, tamanho aproximado 117 x 

143 x 26mm. (Unidade). 

Unidade 30 

8 CANETA ESFEROGRÁFICA, escrita média, caixa com 50 

unidades, compreendendo as cores: azul, preta e vermelha, 
esferográfica sextavada, transparente cristal, sem partes 

rosqueáveis, composição: resinas termo plásticas, tinta a base de 

corante inorgânico e solventes, ponta de latão com esfera de 

tungstênio, tampa com furo de segurança antissufocante, com 

respiro lateral. 

Caixa 50 

9 CANETA MARCA TEXTO, em cor fluorescente (viva), com boa 
resistência a luz em ponta macia chanfrada, para destacar com 

traços grossos ou sublinhar com traços finos, espessura 1 mm 

para sublinhar e 4 mm para destacar, tubo em resina 

termoplástica e tinta a base de água, secagem rápida, corante e 

água e na cor amarela ou rosa. (Embalagem com 12 unidades). 

Caixa 20 

10 CANETA PARA RETRO PROJETOR, para escrita em 

transparência em CD, cor preta, vermelho e azul, ponta fina e 

Caixa 15 
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porosa, corpo de plástico, embalagem com data de fabricação e 

validade. (Caixa 12 unidades cada). 

11 CLIPS, galvanizado de metal, n.º 3/0. (Caixa com 500 gramas). Caixa 50 

12 CLIPS, galvanizado de metal, nº 4/0. (Caixa com 500 gramas). Caixa 50 

13 CLIPS, galvanizado de metal, n.º 5/0. (Caixa com 500 gramas). Caixa 50 

14 CLIPS, galvanizado de metal, nº 6/0. (Caixa com 500 gramas). Caixa 50 

15 CLIPS, galvanizado de metal, nº 8/0. (Caixa com 500 gramas). Caixa 50 

16 COLCHETES LATONADOS nº 6, contendo 72 unidades. Caixa 25 

17 COLCHETES LATONADOS nº 8, contendo 72 unidades. Caixa 25 

18 COLCHETES LATONADOS nº 10, contendo 72 unidades. Caixa 25 

19 COLCHETES LATONADOS nº 15, contendo 72 unidades. Caixa 25 

20 CORRETIVO LIQUIDO, formula a base de água: sem dor, não 

tóxico e seguro para crianças, para uso escolar, não prejudica o 

meio ambiente com pincel, atóxico, inodoro, correção a seco (não 

precisa secar para reescrever em cima) 18 ml (Caixa c/12 unid.) 

Caixa 20 

21 ESTILETE PLÁSTICO, lâmina de 18 mm, lâmina resistente 
padrão, retrátil por simples pressão, formato anatômico, sistema 

de trava, corpo em acrílico (caixa com 12 unidades). 

Caixa 30 

22 FITA ADESIVA TRANSPARENTE, para empacotamento, 50 mm 

x 50 m, em polipropileno, para aplicação manual, inodora e não 

tóxica, usado para fechamento de envelopes, emenda, reforços, 

etc. (Pacote com 4 unidades). 

Pacote 100 

23 FITA CREPE, fita adesiva para empacotamento, 19 mm x 50 m, 
alta fixação, para aplicação manual, inodora e não tóxica. 

(Pacote com 6 unidades). 

Pacote 40 

24 GRAMPEADOR METALICO, de mesa, semiautomático, médio, 

capacidade para grampear aproximadamente 25 folhas de 

gramatura 75 g/m², utiliza grampos 26/6, corpo e estrutura em 

metal, na cor preta, capacidade de carga de 208 grampos 26/6 

(Unidade). 

Unidade 30 

25 GRAMPEADOR 26/6, apoio anatômico emborrachado, para 
grampos 26/6, base mínima de 20 cm, preto/prata, capacidade 

para grampear 25 folhas – papel 75 g/m² (Unidade). 

Unidade 30 

26 GRAMPO GALVANIZADO, tamanho 26/6 – 6 mm, sem rebarba 

de corte e sem excesso de cola. Embalagem com dados de 

identificação do produto, indicação de qualidade, marca do 

fabricante, prazo de validade indeterminado. Caixa com 5.000 
unidades, para grampear aproximadamente 20 folhas de 

gramatura 75 g/m², cada grampo (Caixa). 

Caixa 50 

27 GRAMPO TRILHO METÁLICO, tipo espelho, 80 mm, fabricado 

em chapa de aço estanhado, comprimento de lingueta (haste) de 

50 mm. Caixa com 50 unidades, capacidade de prender 

aproximadamente 300 folhas de gramatura 75 g/m², cada 

grampo (Pacote). 

Caixa 20 

28 LIVRO DE ATAS, 50 folhas numeradas tipograficamente, capa 
dura, com folhas brancas E pautas. (Pacote com 5 unidades). 

Pacote 30 

29 LIVRO DE ATAS, 100 folhas numeradas tipograficamente, capa 
dura, com folhas brancas e pautadas (Pacote com 5 unidades). 

Pacote 20 
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30 LIVRO PONTO FUNCIONARIO, 100 folhas (Unidade). Unidade 30 

31 PASTA ARQUIVO MORTO, plástica larga feita em polipropileno 

de 130 g/m² com 35x13x25 cm (Pacote com 5 unidades). 

Pacote 100 

32 PAPEL SULFITE BRANCO A-4, 75 G/M², alcalino, cor branco 

(ultra branco), com 100% de celulose de eucalipto, para 

impressão a laser, sem soltar resíduos que possam acumular na 

impressora, para uso profissional, cm superfície de alta 

resistência, inclusive para equipamento de alta velocidade, com 
acabamento na superfície homogêneo, que garanta ótima 

performance em todo tipo de atividade, como: escrever, imprimir 

e reproduzir, caixa com 10 resma (cada resma com 500 folhas, 

de 210 mm x 297 mm, de primeira qualidade). 

Caixa 

220 

33 PASTA AZ, lombo largo, dupla face preta em papelão cinza com 

revestimento em pokf, protetor metálico prensado, cisor em PP 

com dedal, etiqueta com impressão dos dois lados, fechamento 
tipo macho e fêmea, prendedor modelo tic-tac, rebite convexo 

niquelado, medida 28,5 x 7,3 x 31,5. (Caixa com 20 unidades). 

Caixa 20 

34 PASTA AZ, lombo estreito, dupla face preta em papelão cinza 

com revestimento em pokf, protetor metálico prensado, cisor em 

PP com dedal, etiqueta com impressão dos dois lados, 

fechamento tipo macho e fêmea, prendedor modelo tic-tac, rebite 
convexo niquelado, medida 28,5 x 5,3 x 34,5. (Caixa com 20 

unidades). 

Caixa 20 

35 PASTA COM GRAMPO TRILHO, PLASTIFICADA, em papel 

cartão duplex 250g/m2, medindo aproximadamente 

235x325mm. Cores variadas. (unidade) 

Unidade 1000 

36 PASTA SANFONADA A-4, 12 (doze) divisões, medindo 3,33 mm 

x 2,35 mm. (unidade). 

Unidade 20 

37 PASTA SUSPENSA, completa, confeccionada em papel cartão 

marmorizado e plastificado, com grampo e mola, medindo 

aproximadamente 360 x 240 mm, suporte cabide metálico com 
tratamento anti-ferrugem, com ponteira em plástico branco 

reforçado, abas com acabamento em ilhoses, visor em plástico 

transporte e etiqueta para identificação (Caixa com 50 

unidades). 

Caixa 30 

38 PEN DRIVE, com 16 GB, conexão USB 2.0 compatível com 

Windows XP no mínimo, garantia de um ano (Unidade). 

Unidade 50 

39 PERFURADOR DE METAL  2 furos, estrutura em metal; possui 

margeador, escala para ajuste de formato de papel, trava de 
segurança e acompanha disco de apoio perfura até 20 folhas de 

75 g/m². 

Unidade 30 

40 PERFURADOR DE PAPEL COM 2 FUROS, estrutura metálica, 

tamanho grande, com capacidade para perfurar no mínimo 40 

folhas de cada vez. (unidade). 

Unidade 30 

41 PILHA (AA); tipo alcalina com 10 anos de garantia de 

armazenamento, com indicador de carga, testada contra 
vazamentos; na voltagem de 1,5; no tamanho pequena (AA), 

diâmetro 14.5 mm, comprimento 49.5 mm; resolução do conama 

401 04/11/2008; norma ABNT 11175/90. 

Unidade 100 

42 PILHA (AAA); tipo alcalina, 10 anos de garantia de 

armazenamento, com indicador de carga, testada contra 

vazamentos; na voltagem de 1,5 volts; no tamanho palito (AAA), 

diâmetro: 10,5mm, comprimento: 44,5mm;; resolução do 
conama 401 04/11/2008,; norma ABNT 11175/90; 

Unidade 200 

43 TESOURA DE 19CM, lâmina em aço inoxidável, com core 

preciso e cabo anatômico (unidade). 

Unidade 50 
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44 TINTA PARA ALMOFADA DE CARIMBO, 40 ml, cor preta. 

(Unidade). 

Unidade 20 

 

3. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO: 
 

3.1. O valor estimado da contratação foi definido a partir de pesquisa de preços realizada junto 

a empresas do ramo de atividade.  

 

ITEM DESCRIÇÃO UND. QTD. V. UNT. V. TOTAL 

1 BATERIA SECA 9V, para controle 

remoto 9 volts, baterias 9v, alcalina 

conforme resolução conama nr. 

401. 

Unidade 10 14,47 144,70 

2 BATERIA NÃO RECARREGÁVEL, 

bateria seca não recarregável. 
Bateria 3v, bateria botão cr2016; 

tipo: bateria de lítio, referência: 

CR2016; tensão (voltagem): 3v. 

Embalagem com: 5 unidades. 

Dentro dos padrões estabelecidos 
pela resolução Conama nº 401, de 4 

de novembro de 2008. Deve ser 

certificada pelo Inmetro ou instituto 

por ele credenciado.  

Embalagem 20 5,64 112,80 

3 BATERIA NÃO RECARREGÁVEL, 

bateria seca não recarregável. 

Bateria 3v, bateria botão cr2025; 
tipo: bateria de lítio. Tensão 

(voltagem): 3v; referência: cr2025. 

Embalagem com: 5 unidades. 

Dentro dos padrões estabelecidos 

pela resolução Conama nº 401, de 4 
de novembro de 2008. Deve ser 

certificada pelo inmetro ou instituto 

por ele credenciado.  

Embalagem  20 5,56 111,20 

4 BLOCO ADESIVO, “anote e cole”, 

medidas aproximadas de 75 x 75 

mm, com no mínimo 100 folhas 

com 4 cores. 

Pacote 50 3,76 188,00 

5 BLOCO ADESIVO, “anote e cole”, 
medidas aproximadas de 38 x 51 

mm, com no mínimo 100 folhas 

com 4 cores. 

Pacote 90 4,70 423,00 

6 CAIXA TRIPLA COR FUMÊ 

ACRÍLICA, articulada, para 

correspondências (unidade). 

Unidade 20 40,60 812,00 

7 CALCULADORA DE MESA, 12 
dígitos, sem bobina, solar/bateria, 

com visor LCD, teclas plásticas, 

com memória, cálculo de 

porcentagem, inversão de sinais, 

função GT, correção total e 

desligamento automático, tamanho 
aproximado 117 x 143 x 26mm. 

(Unidade). 

Unidade 30 18,68 560,40 

8 CANETA ESFEROGRÁFICA, escrita 

média, caixa com 50 unidades, 

Caixa 50 32,15 1.607,50 
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compreendendo as cores: azul, 

preta e vermelha, esferográfica 

sextavada, transparente cristal, 

sem partes rosqueáveis, 

composição: resinas termo 

plásticas, tinta a base de corante 
inorgânico e solventes, ponta de 

latão com esfera de tungstênio, 

tampa com furo de segurança 

antissufocante, com respiro lateral. 

9 CANETA MARCA TEXTO, em cor 

fluorescente (viva), com boa 
resistência a luz em ponta macia 

chanfrada, para destacar com 

traços grossos ou sublinhar com 

traços finos, espessura 1 mm para 

sublinhar e 4 mm para destacar, 

tubo em resina termoplástica e 
tinta a base de água, secagem 

rápida, corante e água e na cor 

amarela ou rosa. (Embalagem com 

12 unidades). 

Caixa 20 13,01 260,20 

10 CANETA PARA RETRO 

PROJETOR, para escrita em 
transparência em CD, cor preta, 

vermelho e azul, ponta fina e 

porosa, corpo de plástico, 

embalagem com data de fabricação 

e validade. (Caixa 12 unidades 

cada). 

Caixa 15 14,66 219,90 

11 CLIPS, galvanizado de metal, n.º 

3/0. (Caixa com 500 gramas). 

Caixa 50 9,57 478,50 

12 CLIPS, galvanizado de metal, nº 

4/0. (Caixa com 500 gramas). 

Caixa 50 9,57 478,50 

13 CLIPS, galvanizado de metal, n.º 

5/0. (Caixa com 500 gramas). 

Caixa 50 9,57 478,50 

14 CLIPS, galvanizado de metal, nº 

6/0. (Caixa com 500 gramas). 

Caixa 50 9,57 478,50 

15 CLIPS, galvanizado de metal, nº 

8/0. (Caixa com 500 gramas). 

Caixa 50 9,57 478,50 

16 COLCHETES LATONADOS nº 6, 

contendo 72 unidades. 

Caixa 25 4,72 118,00 

17 COLCHETES LATONADOS nº 8, 

contendo 72 unidades. 

Caixa 25 6,66 166,50 

18 COLCHETES LATONADOS nº 10, 

contendo 72 unidades. 

Caixa 25 7,26 181,50 

19 COLCHETES LATONADOS nº 15, 

contendo 72 unidades. 

Caixa 25 15,72 393,00 

20 CORRETIVO LIQUIDO, formula a 

base de água: sem dor, não tóxico e 

seguro para crianças, para uso 

escolar, não prejudica o meio 

ambiente com pincel, atóxico, 

inodoro, correção a seco (não 
precisa secar para reescrever em 

cima) 18 ml (Caixa c/12 unid.) 

Caixa 20 21,55 431,00 
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21 ESTILETE PLÁSTICO, lâmina de 

18 mm, lâmina resistente padrão, 

retrátil por simples pressão, 

formato anatômico, sistema de 

trava, corpo em acrílico (caixa com 

12 unidades). 

Caixa 30 15,54 466,20 

22 FITA ADESIVA TRANSPARENTE, 

para empacotamento, 50 mm x 50 

m, em polipropileno, para aplicação 

manual, inodora e não tóxica, 

usado para fechamento de 

envelopes, emenda, reforços, etc. 
(Pacote com 4 unidades). 

Pacote 100 15,36 1.536,00 

23 FITA CREPE, fita adesiva para 

empacotamento, 19 mm x 50 m, 

alta fixação, para aplicação manual, 

inodora e não tóxica. (Pacote com 6 

unidades). 

Pacote 40 18,79 751,60 

24 GRAMPEADOR METALICO, de 
mesa, semiautomático, médio, 

capacidade para grampear 

aproximadamente 25 folhas de 

gramatura 75 g/m², utiliza grampos 

26/6, corpo e estrutura em metal, 

na cor preta, capacidade de carga 
de 208 grampos 26/6 (Unidade). 

Unidade 30 16,22 486,60 

25 GRAMPEADOR 26/6, apoio 

anatômico emborrachado, para 

grampos 26/6, base mínima de 20 

cm, preto/prata, capacidade para 

grampear 25 folhas – papel 75 g/m² 
(Unidade). 

Unidade 30 16,21 486,30 

26 GRAMPO GALVANIZADO, tamanho 

26/6 – 6 mm, sem rebarba de corte 

e sem excesso de cola. Embalagem 

com dados de identificação do 

produto, indicação de qualidade, 

marca do fabricante, prazo de 
validade indeterminado. Caixa com 

5.000 unidades, para grampear 

aproximadamente 20 folhas de 

gramatura 75 g/m², cada grampo 

(Caixa). 

Caixa 50 4,58 229,00 

27 GRAMPO TRILHO METÁLICO, tipo 
espelho, 80 mm, fabricado em 

chapa de aço estanhado, 

comprimento de lingueta (haste) de 

50 mm. Caixa com 50 unidades, 

capacidade de prender 

aproximadamente 300 folhas de 
gramatura 75 g/m², cada grampo 

(Pacote). 

Caixa 20 14,34 286,80 

28 LIVRO DE ATAS, 50 folhas 

numeradas tipograficamente, capa 

dura, com folhas brancas E pautas. 

(Pacote com 5 unidades). 

Pacote 30 13,17 395,10 

29 LIVRO DE ATAS, 100 folhas 
numeradas tipograficamente, capa 

Pacote 20 34,08 681,60 
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dura, com folhas brancas e 

pautadas (Pacote com 5 unidades). 

30 LIVRO PONTO FUNCIONARIO, 100 

folhas (Unidade). 

Unidade 30 45,09 1.352,70 

31 PASTA ARQUIVO MORTO, plástica 

larga feita em polipropileno de 130 

g/m² com 35x13x25 cm (Pacote 

com 5 unidades). 

Pacote 100 28,71 2.871,00 

32 PAPEL SULFITE BRANCO A-4, 75 
G/M², alcalino, cor branco (ultra 

branco), com 100% de celulose de 

eucalipto, para impressão a laser, 

sem soltar resíduos que possam 

acumular na impressora, para uso 

profissional, cm superfície de alta 
resistência, inclusive para 

equipamento de alta velocidade, 

com acabamento na superfície 

homogêneo, que garanta ótima 

performance em todo tipo de 
atividade, como: escrever, imprimir 

e reproduzir, caixa com 10 resma 

(cada resma com 500 folhas, de 210 

mm x 297 mm, de primeira 

qualidade). 

Caixa 220 339,89 74.775,80 

 

33 PASTA AZ, lombo largo, dupla face 

preta em papelão cinza com 
revestimento em pokf, protetor 

metálico prensado, cisor em PP com 

dedal, etiqueta com impressão dos 

dois lados, fechamento tipo macho 

e fêmea, prendedor modelo tic-tac, 
rebite convexo niquelado, medida 

28,5 x 7,3 x 31,5. (Caixa com 20 

unidades). 

Caixa 20 242,00 4.840,00 

34 PASTA AZ, lombo estreito, dupla 

face preta em papelão cinza com 

revestimento em pokf, protetor 

metálico prensado, cisor em PP com 
dedal, etiqueta com impressão dos 

dois lados, fechamento tipo macho 

e fêmea, prendedor modelo tic-tac, 

rebite convexo niquelado, medida 

28,5 x 5,3 x 34,5. (Caixa com 20 
unidades). 

Caixa 20 242,00 4.840,00 

35 PASTA COM GRAMPO TRILHO, 

PLASTIFICADA, em papel cartão 

duplex 250g/m2, medindo 

aproximadamente 235x325mm. 

Cores variadas. (unidade) 

Unidade 1000 1,56 1.560,00 

36 PASTA SANFONADA A-4, 12 (doze) 

divisões, medindo 3,33 mm x 2,35 
mm. (unidade). 

Unidade 20 14,02 280,40 

37 PASTA SUSPENSA, completa, 

confeccionada em papel cartão 

marmorizado e plastificado, com 

grampo e mola, medindo 

aproximadamente 360 x 240 mm, 

Caixa 30 121,85 3.655,50 
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suporte cabide metálico com 

tratamento anti-ferrugem, com 

ponteira em plástico branco 

reforçado, abas com acabamento 

em ilhoses, visor em plástico 

transporte e etiqueta para 
identificação (Caixa com 50 

unidades). 

38 PEN DRIVE, com 16 GB, conexão 

USB 2.0 compatível com Windows 

XP no mínimo, garantia de um ano 

(Unidade). 

Unidade 50 20,21 1.010,50 

39 PERFURADOR DE METAL  2 furos, 
estrutura em metal; possui 

margeador, escala para ajuste de 

formato de papel, trava de 

segurança e acompanha disco de 

apoio perfura até 20 folhas de 75 
g/m². 

Unidade 30 11,02 330,60 

40 PERFURADOR DE PAPEL COM 2 

FUROS, estrutura metálica, 

tamanho grande, com capacidade 

para perfurar no mínimo 40 folhas 

de cada vez. (unidade). 

Unidade 30 33,35 1.000,50 

41 PILHA (AA); tipo alcalina com 10 

anos de garantia de 
armazenamento, com indicador de 

carga, testada contra vazamentos; 

na voltagem de 1,5; no tamanho 

pequena (AA), diâmetro 14.5 mm, 

comprimento 49.5 mm; resolução 
do conama 401 04/11/2008; 

norma ABNT 11175/90. 

Unidade 100 12,65 1.265,00 

42 PILHA (AAA); tipo alcalina, 10 anos 

de garantia de armazenamento, 

com indicador de carga, testada 

contra vazamentos; na voltagem de 

1,5 volts; no tamanho palito (AAA), 
diâmetro: 10,5mm, comprimento: 

44,5mm;; resolução do conama 401 

04/11/2008,; norma ABNT 

11175/90; 

Unidade 200 14,65 2.912,00 

43 TESOURA DE 19CM, lâmina em 

aço inoxidável, com core preciso e 
cabo anatômico (unidade). 

Unidade 50 4,40 220,00 

44 TINTA PARA ALMOFADA DE 

CARIMBO, 40 ml, cor preta. 

(Unidade). 

Unidade 20 4,49 89,80 

 TOTAL 114.445,20 

 

4. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO: 

 
4.1. Procedida a avaliação técnica e econômica da possibilidade de parcelamento do objeto da 

presente contratação, opta-se em dividi-lo em itens unitários, com vistas a estimular uma 

maior disputa com potencial de impacto na redução do preço final de cada item, garantindo, 

assim, a ampla concorrência.  
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5. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO ACERCA DA VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO: 

 

5.1. O presente Estudo Técnico Preliminar evidencia que a contratação da solução descrita no 

item “1. NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO" se mostra tecnicamente viável e 

fundamentadamente necessária. Diante do exposto, CONCLUÍMOS SER VIÁVEL a contratação 
pretendida. 

 

5.2. O objeto que se pretende executar é enquadrado como de natureza comum, devendo ser 

utilizada, obrigatoriamente, a modalidade Pregão, do tipo menor preço, conforme dispõe o 

inciso XLI, do artigo 6º, da Lei federal nº 14.133/2021. No presente caso, optamos pela 

realização do Pregão, em sua forma presencial, haja vista que municípios com até 20.000 (vinte 

mil) habitantes, tal como o de Euclides da Cunha Paulista, terão o prazo de 6 (seis) anos, 

contado da data de publicação da Lei Federal nº 14.133/2021 para cumprimento da 

obrigatoriedade de realização da licitação sob a forma eletrônica a que se refere o § 2º do artigo 

17 da referida Lei. Também optamos pela realização do Pregão através do Sistema de Registro 

de Preços, tendo em vista que a entrega se dará de forma parcelada, conforme as necessidades 

da Administração. 

5.3. O presente ETP comtemplou apenas os elementos de caráter obrigatório constantes dos 

incisos I, IV, VI, VIII e XIII, do artigo 52, do Regulamento dos Procedimentos Licitatórios da 

Prefeitura Municipal de Euclides da Cunha Paulista (Decreto Municipal nº 1.896/2023). Os 

demais elementos constantes dos incisos II, III, V, VII, IX, X, XI e XII do referido dispositivo, 

não foram comtemplados tendo em vista a ausência de complexidade técnica e operacional do 
objeto. 

 

6. RESPONSÁVEL(IS) PELA ELABORAÇÃO DO ETP: 

 

 
 

 

 

 

 

Jônatas Alves Carvalho 
Coordenador de Proteção e Defesa Civil 

 

 

 

 
 

Ana Julia Tatebe de Matos 

Diretora do Departamento de Compras 
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ANEXO II - MODELO DE PROCURAÇÃO 

 

OUTORGANTE: ......................................, pessoa jurídica de direito privado, inscrita no CNPJ 

sob o nº ..................., com sede na Rua ..........................................., nº .........., bairro 

...................., na cidade de .................................., Estado de ........................... Cep: ----------, 
neste ato representada pelo(a) .................. (sócio/diretor), Sr. (a) .................., .................. 

(nacionalidade), ..................... (estado civil), ................. (profissão), portador(a) do RG nº 

................. e do CPF nº ......................, residente e domiciliado na Rua ....................., nº ......., 

na cidade de ......................, Estado de .......................... - Cep: ----------. 

OUTORGADO(S): Sr. (a) ......................., .................... (nacionalidade), .................. (estado 
civil), .................. (profissão), portador(a) do RG nº ....................... e do CPF nº ................, 

residente e domiciliado na Rua .................., nº ......, bairro ......................., na cidade de 

......................, Estado de ........................ - Cep: ----------. 

 

PODERES: ao(s) qual(ais) confere amplos poderes para representar a empresa no Pregão 

Presencial nº ____/20__, realizado pela Prefeitura Municipal de Euclides da Cunha Paulista, 
podendo formular ofertas e lances, negociar preço, interpor recursos e desistir de sua 

interposição, bem como praticar todos os demais atos pertinentes ao certame. 

 

......................../......., ......... de..........................de 202.... 

 
 

 

________________________________ 

Razão Social da Empresa 

Nome do Outorgante 

Cargo do Outorgante 
N.° do CPF 
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ANEXO III – MODELO DE DECLARAÇÃO – ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE 

HABILITAÇÃO E INEXISTÊNCIA DE QUAISQUER FATOS IMPEDITIVOS 

À  
PREFEITURA MUNICIPAL DE EUCLIDES DA CUNHA PAULISTA 

 

Ref.: Pregão Presencial nº ___/2024  

 

(Razão Social da Empresa), estabelecida na ....(endereço 
completo)...., inscrita no CNPJ sob n.° ......................, neste 

ato representada pelo seu (representante/sócio/procurador), 

no uso de suas atribuições legais, vem: 

 

DECLARAR, sob as penas da Lei e para fins de participação no presente 

certame, que atende aos requisitos de habilitação e que inexistem quaisquer fatos impeditivos 
à sua participação na licitação, bem como se compromete a comunicar ocorrência de fatos 

supervenientes. 

 

Por ser expressão da verdade assina a presente. 

 
 

......................../......., ......... de..........................de 202.... 

 

 

 

__________________________________________ 
Razão Social da Empresa 

Nome do responsável/procurador 

Cargo do responsável/procurador 

N.° do CPF 
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ANEXO IV – MODELO DE DECLARAÇÃO – LEI COMPLEMENTAR Nº 123/2006 

À  

PREFEITURA MUNICIPAL DE EUCLIDES DA CUNHA PAULISTA 

 

Ref.: Pregão Presencial nº ___/2024  
 

(Razão Social da Empresa), estabelecida na ....(endereço 

completo)...., inscrita no CNPJ sob n.° ......................, neste 

ato representada pelo seu (representante/sócio/procurador), 

no uso de suas atribuições legais, vem: 
 

DECLARAR, sob as penas da Lei e para fins de participação no presente 

certame, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar nº 123, de 

2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, 

observado o disposto nos §§ 1º ao 3º do art. 4º, da Lei n.º 14.133, de 2021. 

 
Por ser expressão da verdade assina a presente. 

 

 

......................../......., ......... de..........................de 202.... 

 
 

 

__________________________________________ 

Razão Social da Empresa 

Nome do responsável/procurador 

Cargo do responsável/procurador 
N.° do CPF 
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ANEXO V – MODELO DE DECLARAÇÃO – ARTIGO 16 DA LEI Nº 14.133/2021 

 

À  

PREFEITURA MUNICIPAL DE EUCLIDES DA CUNHA PAULISTA 

 
Ref.: Pregão Presencial nº ___/2024  

 

(Razão Social da Empresa), estabelecida na ....(endereço 

completo)...., inscrita no CNPJ sob n.° ......................, neste 

ato representada pelo seu (representante/sócio/procurador), 
no uso de suas atribuições legais, vem: 

 

DECLARAR, sob as penas da Lei e para fins de participação no presente 

certame, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei nº 14.133, de 2021. 

 

Por ser expressão da verdade assina a presente. 
 

 

......................../......., ......... de..........................de 202.... 

 

 
 

__________________________________________ 

Razão Social da Empresa 

Nome do responsável/procurador 

Cargo do responsável/procurador 

N.° do CPF 
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ANEXO VI – MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL 

 

PREGÃO PRESENCIAL Nº ___/2024 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº ___/2024 

OBJETO: _____________________________________________________ 
 

IDENTIFICAÇÃO DO LICITANTE 

Razão Social:    

CNPJ:  

Endereço:  

Telefone:  

E-mail:  

 

Apresentamos a nossa Proposta Comercial  para fornecimento do(s) item(ns) abaixo 

discriminado(s), que atendem a integralidade das especificações técnicas constante do Anexo I 

– Termo de Referência, que integra o instrumento convocatório da licitação em epígrafe. 

 

ITEM QUT. UNID. DESCRIÇÃO/MARCA/MODELO/FABRICANTE   P. UNIT. P.TOTAL 

      

* No preço proposto acima estão inclusos todos os custos operacionais, encargos 
previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta 
ou indiretamente na execução do objeto. 

 

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R$ (valor por extenso). 

CONDIÇÕES DE FORNECIMENTO, CRITÉRIOS DE RECEBIMENTO E ACEITAÇÃO DO 
OBJETO: De acordo com o especificado no Anexo I – Termo de Referência, do Edital.  

VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL: De no mínimo, 60 (sessenta) dias contados a partir 

da data da sessão pública do Pregão.  

OBS: A interposição de recurso suspende o prazo de validade da proposta até decisão. 

 
Dados para crédito em conta corrente: 

Banco:     Agencia:        Conta: 

 

Dados do responsável para assinatura da Ata de Registro de Preços: 

Nome: 

Cargo: 
CPF:  

 

A empresa, por intermédio de seu representante legal abaixo identificado, para todos os efeitos 

legais e administrativos, sob as penas da lei, DECLARA: 

1. Que se responsabiliza pelas transações efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e 
verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu 

representante, não cabendo à Prefeitura responsabilidade por eventuais erros, omissões ou 

qualquer outro pretexto. 

2. não se enquadra em nenhuma das restrições previstas no item 4.2 e subitens deste Edital. 

 

......................../......., ......... de..........................de 202.... 
 

__________________________________________ 

Razão Social da Empresa 

Nome do responsável/procurador 

Cargo do responsável/procurador 
N.° do CPF 
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ANEXO VII – MODELO DE DECLARAÇÃO PARA OUTRAS COMPROVAÇÕES 

 

À  

PREFEITURA MUNICIPAL DE EUCLIDES DA CUNHA PAULISTA 

 
Ref.: Pregão Presencial nº ___/2024  

 

(Razão Social da Empresa), estabelecida na ....(endereço 

completo)...., inscrita no CNPJ sob n.° ......................, neste 

ato representada pelo seu (representante/sócio/procurador), 
no uso de suas atribuições legais, vem: 

 

DECLARAR, sob as penas da Lei e para fins de participação no presente 

certame, que: 

a) está ciente e concorda com as condições contidas no Edital e seus anexos, 

bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para 
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis 

trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de 

ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre 

plenamente os requisitos de habilitação definidos no instrumento convocatório; 

b) não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou 
insalubre e não emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de 

aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição; 

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz 

(  ) 

Obs.: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima. 

c) não possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho 
degradante ou forçado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do 

art. 5º da Constituição Federal; 

d) cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e 

para reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas; 

e) está ciente sobre a observação das disposições da Lei Federal nº 13.709, de 
14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais), e alterações, quando do 

tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensíveis a que tenha acesso, para o propósito 

de execução e acompanhamento do objeto licitado, não podendo divulgar, revelar, produzir, 

utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratação, a não ser por força 

de obrigação legal ou regulatória. 

 
Por ser verdade assina a presente. 

 

......................../......., ......... de..........................de 202.... 

 

__________________________________________ 
Razão Social da Empresa 

Nome do responsável/procurador 

Cargo do responsável/procurador 

N.° do CPF 
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ANEXO VIII – MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

 

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº ___/2024 

PREGÃO PRESENCIAL Nº ___/2024 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº ___/2024 
 

Aos _______ (___) dias do mês de _____________________ de dois mil e vinte e três (2024), o 

MUNICÍPIO DE EUCLIDES DA CUNHA PAULISTA, entidade de direito público interno, inscrita 

no C.N.P.J. sob o nº 67.662.437/0001-61, com endereço sito à Av. Antônio Joaquim Mano, nº 

02, neste ato representada pelo Prefeito Municipal DOMINGOS MENTE LOPES, Engenheiro 
Agrônomo, brasileiro, portador da cédula de identidade (RG) nº 43.302.177-9/-SSP/SP e 

inscrito no CPF/MF sob nº 353.628.898-77,  residente e domiciliado à Rua Anestor Frederico 

Vicensotto, nº 1622,  neste município do Estado de São Paulo, RESOLVE registrar os preços 

do fornecedor indicado e qualificado abaixo, de acordo com a classificação por ela alcançada no 

Pregão Presencial nº __/2024, homologado pelo Sr. Prefeito Municipal nos autos do processo 

acima referenciado, sujeitando-se as partes às normas constantes da Lei Federal nº 14.133, de 
2021, Decreto Municipal n.º 1896/2024 e demais normas aplicáveis, e em conformidade com 

as disposições a seguir: 

        

FORNECEDOR: _____________________________, inscrita no C.N.P.J. sob o nº 

_________________________ e Inscrição Estadual nº __________________________, estabelecida à 
_________________________, nº ______________, Bairro __________________, no município de 

_____________________, Estado de ______________________________ - Cep: _______-______, neste 

ato representada pelo(a) Sr(a). ___________________________, brasileiro(a), portador(a) da cédula 

de identidade (RG) nº ___________________________-SSP/___ e inscrito(a) no CPF/MF sob nº 

_________________________________,  residente e domiciliado(a) à _________________________, nº 

______________, Bairro __________________, no município de _____________________, Estado de 
______________________________ - Cep: _______-______. 

 

1. DO OBJETO 

 

1.1. A presente Ata tem por objeto o REGISTRO DE PREÇOS para aquisição futura e eventual 
de _________________________________________________, conforme especificações técnicas 

constantes no Anexo I – Termo de Referência do Edital e Proposta vencedora, que ficam 

fazendo parte integrante desta Ata, independentemente de transcrição ou anexação. 

 

2. DOS PREÇOS, ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS 

 
2.1. O preço registrado, as especificações do objeto e as demais condições ofertadas na 

proposta são as que seguem: 

 

 ITEM QUT. UNID. DESCRIÇÃO/MARCA/MODELO/FABRICANTE   P.UNIT. P.TOTAL 

      

      

      

 

3. DO ÓRGÃO GERENCIADOR E PARTICIPANTES 
 

3.1. O Órgão Gerenciador do presente Registro de Preços será o Departamento de Licitações da 

Prefeitura Municipal de Euclides da Cunha Paulista. 

 

3.2. São órgãos e entidades públicas participantes do registro de preços: 

a) Secretaria Municipal de ______________________; 
b)  Secretaria Municipal de ______________________. 

 

4. DA VALIDADE DA ATA  
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4.1. O prazo de vigência da Ata de Registro de Preços será de 1 (um) ano, contados da data de 

sua assinatura e poderá ser prorrogado, por igual período, desde que comprovado o preço 

vantajoso. 

4.1.1. Havendo necessidade de prorrogação do prazo vigência, será celebrado Termo Aditivo, 
através do qual serão renovados os quantitativos registrados, até o limite do quantitativo 

original. 

4.1.2. A prorrogação será precedida de justificativa e autorização da autoridade competente 

para a celebração do ajuste. 

4.1.3. O contrato, no caso da presente Ata de Registro de Preços será substituído por Nota de 
Empenho ou outros documentos equivalentes na forma do artigo 95, “caput”, da Lei 

14.133/21. 

 

4.2. A existência de preços registrados não obriga a Administração a firmar as contratações 

que deles possam advir, facultada a realização de licitação específica para a aquisição 

pretendida, sendo assegurado ao beneficiário do registro preferência de fornecimento ou 
contratação em igualdade de condições. 

 

5. DAS CONDIÇÕES PARA ALTERAÇÃO, ATUALIZAÇÃO E CANCELAMENTO DO PREÇO 

REGISTRADO E DA ATA 

 
5.1. Os preços registrados poderão ser alterados em caso de força maior, caso fortuito ou fato 

do príncipe ou em decorrência de fatos imprevisíveis ou previsíveis de consequências 

incalculáveis, que inviabilizem a execução tal como pactuado, em simetria com o disposto no 

inciso VI, do caput e inciso IV do § 5º, do art. 82 da Lei Federal nº 14.133, de 2021. 

 

5.2. Quando o preço registrado se tornar superior ao preço praticado no mercado por motivo 
superveniente, o Órgão Gerenciador convocará os fornecedores para negociarem a redução dos 

preços registrados, tornando-os compatíveis com os valores praticados pelo mercado. 

5.2.1. Os fornecedores que não aceitarem reduzir seus preços aos valores praticados pelo 

mercado serão liberados dos compromissos assumidos, sem aplicação de penalidades 

administrativas. 
5.2.2. A ordem de classificação dos fornecedores que aceitarem reduzir seus preços aos valores 

de mercado observará a classificação obtida originalmente na licitação. 

5.2.3. A redução do preço registrado será comunicada pelo Órgão Gerenciador aos órgãos que 

tiverem formalizado contratos com fundamento no respectivo registro, para que avaliem a 

necessidade de efetuar a revisão dos preços contratados. 

 
5.3. Quando o preço de mercado se tornar superior aos preços registrados é facultado ao 

fornecedor requerer, antes do pedido de fornecimento, a atualização do preço registrado, 

mediante demonstração de fato superveniente que tenha provocado elevação que supostamente 

impossibilite o cumprimento das obrigações contidas na ata e desde que atendidos os 

seguintes requisitos: 
5.3.1. a possibilidade da atualização dos preços registrados seja aventada pelo fornecedor ou 

prestador signatário da Ata de Registro de Preços; 

5.3.2. a modificação seja substancial nas condições registradas, de forma que seja 

caracterizada alteração desproporcional entre os encargos do fornecedor ou prestador 

signatário da Ata de Registro de Preços e da Administração Pública; 

5.3.3. seja demonstrado nos autos a desatualização dos preços registrados, por meio de 
apresentação de planilha de custos e documentação comprobatória correlata que demonstre 

que os preços registrados se tornaram inviáveis nas condições inicialmente pactuadas. 

 

5.4. A iniciativa e o encargo da demonstração da necessidade de atualização de preço serão do 

fornecedor ou prestador signatário da Ata de Registro de Preços, cabendo ao Órgão 
Gerenciador a análise e deliberação a respeito do pedido. 

 

5.5. Se não houver prova efetiva da desatualização dos preços registrados e da existência de 

fato superveniente, o pedido será indeferido pela Administração e o fornecedor continuará 
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obrigado a cumprir os compromissos pelo valor registrado na Ata, sob pena de cancelamento 

do registro de preços e de aplicação das penalidades administrativas previstas em lei e no 

Edital. 

 

5.6. Na hipótese do cancelamento do registro de preços prevista no subitem 5.5., o Órgão 
Gerenciador poderá convocar os demais fornecedores integrantes do cadastro de reserva para 

que manifestem interesse em assumir o fornecimento dos bens, a execução das obras ou dos 

serviços, pelo preço registrado na Ata. 

 

5.7. Comprovada a desatualização dos preços registrados decorrente de fato superveniente que 
prejudique o cumprimento da Ata, a Administração poderá efetuar a atualização do preço 

registrado, adequando-o aos valores praticados no mercado. 

 

5.8. Caso o fornecedor ou prestador não aceite o preço atualizado pela Administração, será 

liberado do compromisso assumido, sem aplicação de penalidades administrativas. 

 
5.9. Liberado o fornecedor na forma do subitem 5.8., o Órgão Gerenciador poderá convocar os 

integrantes do cadastro de reserva, para que manifestem interesse em assumir o fornecimento 

dos bens, a execução das obras ou dos serviços, pelo preço atualizado. 

 

5.10. Na hipótese de não haver cadastro de reserva, a Administração Pública poderá convocar 
os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, para negociação e assinatura da Ata no 

máximo nas condições ofertadas por estes, desde que o valor seja igual ou inferior ao 

orçamento estimado para a contratação, inclusive quanto aos preços atualizados, nos termos 

do instrumento convocatório. 

 

5.11. Não havendo êxito nas negociações, o Órgão Gerenciador deverá proceder à revogação da 
Ata de Registro de Preços, adotando de imediato as medidas cabíveis para a satisfação da 

necessidade administrativa. 

 

5.12. A Administração realizará pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos não 

superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos preços registrados 
nesta Ata. 

 

5.13. O Registro do Preço do fornecedor será cancelado pelo Órgão Gerenciador quando o 

fornecedor: 

5.13.1. for liberado; 

5.13.2. descumprir as condições da Ata de Registro de Preços, sem justificativa aceitável; 
5.13.3. não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese deste se tornar superior àqueles 

praticados no mercado; 

5.13.4. sofrer sanção prevista no inciso IV do art. 156 da Lei Federal nº 14.133, de 2021; 

5.13.5. não aceitar o preço revisado pela Administração. 

 
5.14. A Ata de Registro de Preços será cancelada, total ou parcialmente, pelo Órgão 

Gerenciador: 

5.14.1. pelo decurso do prazo de vigência; 

5.14.2. pelo cancelamento de todos os preços registrados; 

5.14.3. por fato superveniente, decorrente caso de força maior, caso fortuito ou fato do 

príncipe ou em decorrência de fatos imprevisíveis ou previsíveis de consequências 
incalculáveis, que inviabilizem a execução obrigações previstas na ata, devidamente 

demonstrado; e 

5.14.4. por razões de interesse público, devidamente justificadas. 

 

5.15. No caso de cancelamento da Ata ou do Registro do Preço por iniciativa da Administração, 
será assegurado o contraditório e a ampla defesa. 

5.15.1. O fornecedor ou prestador será notificado por meio eletrônico para apresentar defesa 

no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da comunicação 
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6. DAS CONDIÇÕES DE FORNECIMENTO, CRITÉRIOS DE RECEBIMENTO E ACEITAÇÃO 

DO OBJETO 

 

6.1. As condições de fornecimento, critérios de recebimento e aceitação do objeto constam do 

Anexo I – Termo de Referência. 
  

7. DAS OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES 

 

7.1. As obrigações e responsabilidades das partes constam do Anexo I – Termo de 

Referência. 
 

8. DO PAGAMENTO 

 

8.1. Os pagamentos serão efetuados após o recebimento definitivo de cada parcela do objeto, 

mediante a apresentação da respectiva Nota fiscal, devidamente conferida e assinada pela 

unidade a que se destina, encaminhada para tramitação do processo de instrução e liquidação 
junto ao Setor de Contabilidade, para posterior envio ao Setor de Tesouraria, que efetuará o 

pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias. 

8.1.1. No valor da Nota Fiscal deverão estar inclusas todas as despesas ordinárias diretas e 

indiretas decorrentes da execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos 

sociais, trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, 
frete, seguro e outros necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação.  

8.1.2. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou circunstância que impeça a liquidação 

da despesa, o pagamento ficará sobrestado até que o fornecedor providencie as medidas 

saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a comprovação da 

regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para a Administração. 

 
8.2. Não será permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais 

vinculadas ao objeto do presente contrato.  

 

8.3. O pagamento será realizado por meio de duplicata em carteira ou ordem bancária, 

creditada na conta corrente do fornecedor.   
 

8.4. A Administração, observados os princípios do contraditório e da ampla defesa, poderá 

deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar ao fornecedor, os valores 

correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizações devidas. 

 

8.5. No caso de atraso pela Administração, não decorrente de falhas no cumprimento das 
obrigações contratuais principais ou acessórias por parte do fornecedor, os valores devidos 

serão atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua 

efetiva realização, mediante aplicação do índice de Preços ao Consumidor Ampliado (IPCA) do 

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística (IBGE). 

 
9. DAS INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 

9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Preços ensejará aplicação das penalidades 

estabelecidas no Anexo I – Termo de Referência e na Lei Federal nº 14.133/2021, que o 

fornecedor declara conhecer integralmente. 

 
10. DAS DOTAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS  

 

10.1. As despesas decorrentes da presente Ata de Registro de Preços correrão por conta da(s) 

dotação(ões) orçamentária(s) própria(s) consignada(s) no orçamento vigente, definida no ato da 

solicitação, de acordo com a Nota de Empenho emitida para cada aquisição. 
 

10.2. Nenhum contrato ou empenho será celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos 

orçamentários para pagamento dos encargos dele decorrentes no exercício financeiro em curso. 
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11. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS  

 

11.1. Integram esta Ata, o Edital do Pregão Presencial para Registro de Preços nº ____/2024 e 

seus anexos, a proposta da empresa vencedora, classificada em 1º lugar no certame supra 

numerado, independentemente de transcrição ou anexação. 
 

11.2. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta Ata de Registro de Preços, 

inclusive o acréscimo de que trata o art. 125 da Lei Federal nº 14.133/2021. 

 

11.2. Fica eleito o Foro da Comarca de Teodoro Sampaio, Estado de São Paulo, renunciando as 
partes a qualquer outro, por mais privilegiado que seja ou se torne, para dirimir quaisquer 

questões decorrentes da utilização da presente Ata. 

 

11.3. Os casos omissos serão resolvidos de acordo com a Lei Federal nº 14.133, de 2021, 

Decreto Municipal n.º 1896/2024 e demais normas aplicáveis. 

 
Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, 

que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cópia aos 

demais órgãos participantes. 

 

Euclides da Cunha Paulista/SP, ____ de ______________ de 2024. 
 

 

 

DOMINGOS MENTE LOPES 

PREFEITO MUNICIPAL 

CONTRATANTE 
 

 

 

____________________________________  

REPRESENTANTE LEGAL  
CONTRATADA 
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TERMO DE CIÊNCIA E DE NOTIFICAÇÃO 

 

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº ___/2024.    

PREGÃO PRESENCIAL Nº ___/2024 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº ___/2024 
OBJETO: REGISTRO DE PREÇOS PARA FURURA E EVENTUAL AQUISIÇÃO DE  

__________________. 
CONTRATANTE: MUNICÍPIO DE EUCLIDES DA CUNHA PAULISTA. 
CONTRATADA:   XXXXXXXXXXXXXXX. 
VALOR: XXXXXXXXXXXXXXX 

 

Pelo presente TERMO, nós, abaixo identificados:  
1. Estamos CIENTES de que:  

a) o ajuste acima referido estará sujeito a análise e julgamento pelo Tribunal de Contas do 

Estado de São Paulo, cujo trâmite processual ocorrerá pelo sistema eletrônico; 

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cópias das manifestações de 

interesse, Despachos e Decisões, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo 

Eletrônico, conforme dados abaixo indicados, em consonância com o estabelecido na Resolução 
nº 01/2011 do TCESP;  

c) além de disponíveis no processo eletrônico, todos os Despachos e Decisões que vierem a ser 

tomados, relativamente ao aludido processo, serão publicados no Diário Oficial do Estado, 

Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, em 

conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar nº 709, de 14 de janeiro de 1993, 

iniciando-se, a partir de então, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Código 
de Processo Civil;  

d) as informações pessoais dos responsáveis pela contratante estão cadastradas no módulo 

eletrônico do “Cadastro Corporativo TCESP – CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2º 

das Instruções nº 01/2020, conforme “Declaração(ões) de Atualização Cadastral” anexa(s); 

e) é de exclusiva responsabilidade da contratada manter seus dados sempre atualizados.  
2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:  

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente 

publicação;  

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o 

direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber. 

 
Euclides da Cunha Paulista/SP, _____ de __________________ de 2024. 

 

AUTORIDADE MÁXIMA DO ÓRGÃO/ENTIDADE: 

Nome: Domingos Mente Lopes. 

Cargo: Prefeito Municipal. 
CPF:   353.628.898-77. 

 

RESPONSÁVEIS PELA HOMOLOGAÇÃO DO CERTAME OU AUTORIZAÇÃO DA 

DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO: 

Nome: Domingos Mente Lopes. 

Cargo: Prefeito Municipal. 
CPF:   353.628.898-77. 

Assinatura: __________________________________. 

 

RESPONSÁVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE: 

Pela CONTRATANTE: 
Nome: Domingos Mente Lopes. 

Cargo: Prefeito Municipal. 

CPF:   353.628.898-77. 

Assinatura: __________________________________. 

 

Pela CONTRATADA: 
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Nome:  __________________ 

Cargo:  __________________ 

CPF:     __________________ 

Assinatura: __________________________________. 

 
ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE: 

Nome: Domingos Mente Lopes. 

Cargo: Prefeito Municipal. 

CPF:   353.628.898-77. 

Assinatura: __________________________________. 
 

ORGÃO GERENCIADOR: 

Departamento de Licitações 

Nome:  __________________ 

Cargo:  __________________ 

CPF:     __________________ 
Assinatura: __________________________________. 

 

ORGÃO PARTICIPANTE (1): 

Secretaria Municipal de __________________ 

Nome:  __________________ 
Cargo:  __________________ 

CPF:     __________________ 

Assinatura: __________________________________. 

 

ORGÃO PARTICIPANTE (2): 

Secretaria Municipal de __________________ 
Nome:  __________________ 

Cargo:  __________________ 

CPF:     __________________ 

Assinatura: __________________________________. 

  
 


